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SOCAR-In Koronavirus (COVID-19) pandemiyasi ilo miibariza ¢argivasinda
Biznesin Davamliliginin taminati tizra Programinin tasdiq edilmasi barada

2019-cu ilin dekabr ayinda Cin Xalg Respublikasinda agkar olunan “Covid-19” adl virus
2020-ci ilin yanvar ayindan etibaren dinyada surstle yayllmaga baslamisdir. 11 mart 2020-ci
il tarixinde Umumdiinya Sahiyye Teskilati tersfinden “Covid-19” adh virus “Pandemiya” elan
edilmisdir. “Covid-19” virusunun global sakilde yayllmasi naticesinde diinya ddvlstleri
tarefinden yoluxmalarin garsisinin alinmasi ve vetandaslara tesirinin azaldiimasi magsadile
bir sira addimlar atilmaqdadir. Azarbaycan Respublikasinin mdhterem Prezidenti canab
ilham Bliyevin bilavasite rehbarliyi altinda élkemizds shalinin pandemiyadan daha az zsrerle
gixmasi magsadile hayata kegirilon intensiv tadbirlerin davami olarag, SOCAR da 0z
amokdaslari arasinda COVID-19 virusunun yayilmasinin qarsisinin alinmasi ve onlarin emak
soraitinin  muvafiq qaydada uygunlasdiriimasi magsadile Koronavirus (COVID-19)
pandemiyasi ile mlbarize ¢argivesinda Biznesin Davamliliginin teminati Gzra Program igleyib
hazirlamisdir.

Qeyd olunanlari nazere alarag, SOCAR-in Koronavirus (COVID-19) pandemiyasi ilo
mubariza c¢argivasinde Biznesin Davamlihdinin teminati tGzre Programinin tasdiq edilmasi
magsadila

OMR EDIROM:

1. SOCAR-In Koronavirus (COVID-19) pandemiyasi ile mubarize ¢argivasinde Biznesin
Davamliliginin taminati Gzre Programi (Program) tasdiq edilsin (emra alava olunur).

2. SOCAR-In Bag Ofisinin struktur bdlmalarinin voe SOCAR-In strukturuna daxil olan
qurumlarin rahbarlarine tapsirilsin:
2.1. Program ile muayyan edilmis istiqgamatlar Uzra tapsiriglarin icrasini temin etsinlar;
2.2. SOCAR-In moévcud daxili normativ sanadlerinin bu amr ile tesdig olunmus
Programa uygunlasdiriimasi ilo bagh tskliflerini SOCAR-in Bag Ofisinin Hlquq
idaresine teqdim etsinler;
2.3.Bu amrle tesdiq edilmis Programin icrasindan irali galan digar masalaleri hall
etsinlor.

3. SOCAR-in Bag Ofisinin Hiiquq idarssina (E.Orucov) tapsirilsin ki, amrin 2.2 bandina
uygun olarag taqdim edilmis tskliflerin Umumilasdiriimasini, razilasdiriimasini ve
tasdiq edilmak G¢in SOCAR-In prezidentina teqdim edilmasini tamin etsin.

icragi: SOCAR:00100000 - SOCAR-in Bas ofisi:20008153 - Aparat:00100400 - Hiiquq idaresi, béyiik hiiquq
maslahatgisi, Lale Xudiyeva, Tel(Daxili: 10-405)



SOCAR-In informasiya Texnologiyalari Departamentine tapsirilsin ki, SOCAR-In
Koronavirus (COVID-19) pandemiyasi ile mibarize ¢argivesinde Biznesin
Davamliiginin teminati Gzra Programinin Azarbaycan dilinds olan versiyasinin
SOCAR-In resmi internet sahifasinde yerlasdiriimasini tamin etsin.

Prezident Roévnaq Abdullayev



SOCAR-In prezidenti Rovnaq Abdullayevin neftcilora va onlarin ails

uzvlarina miuracioti

9ziz SOCAR ailasinin tzvlari!

Qlobal migyash ciddi tehlika manbayi olan koronovirus pandemiyasi butlin
basariyyati yeni cagiris ve sinaglar qarsisinda qoymusdur.  Bitiin 6lkalar kimi,
Azarbaycan da virusun 6lka arazisinde yayllmasinin garsisinin alinmasi, profilaktik va
toxirasalinmaz tadbirlorin hayata kegirilmasi maqsadi ilo zaruri addimlar atir. Azarbaycan
Respublikasinin méhtaram Prezidenti ilham Sliyev conablarinin bilavasits rahbarliyi
altinda 6lkemizds shalinin pandemiyadan daha az zararlo ¢ixmaga yonalmis intensiv
todbirlor hayata kecirilmakdadir. Bltlin ddvlst qurumlar, resurslar va qivvaler bu
magsadla safarbarliya alinib. Martin 24-dan mayin 4-dak Azarbaycanda xususi karantin
rejimi elan olunmus, martin 29-dan ise bu rejim bir gadar da gliclondirilmisdir. Nazirlar
Kabineti yaninda yaradilmis Operativ Qarargahin bu va basqga tadbirlari yalniz va yalniz

bir magsads - Azarbaycan insaninin saglamhigina va rifahina xidmat edir.
oziz neftcilar,

Sizlarin bir goxu bu glin 6lkada karantin rejiminin elan olunmasina baxmayaraq is
basindasiniz, 6lkemizin iqtisadi qudratinin méhkamlanmasi namina yorulmaq bilmadan
calisirsiniz. Azarbaycan Respublikasinin Dévlat Neft Sirkatinin amakdagslar diinya neft
sonayesinin, donizda neftgixarmanin va bir cox global shamiyyatli tarixi innovasiyalarin
besiyi basinda dayanmis gahroman neftci nasillarinin layigli varislaridir va onlarin an
mutaraqqi tarixi ananalarini qoruyub saxlayir, inkisaf etdirir. Neftgilorin birliyi, lazim
galdikde bir yumrug kimi birlosmasi, dostlugda modhkamliyi, yoldashqda sadagsti,
ekstremal situasiyalarda hamrayliyi, yardimlasma bacarigi hamiya yaxsi malumdur. Bu
manavi dayarlor biza saleflarimizdan galan an giymatli mirasdir va ¢oxminli SOCAR
ailasinin har bir Uzviiniin bu dayarlars sadig olduguna zarra gadar stibha yoxdur. Bali,
biz béyik, moéhtagom vo mehriban bir ailayik. Bu ¢atin glinlords sizin har birinizin va
ailanizin saglamligi sexsan manim Uclin va SOCAR rahbarliyi Uglin prioritet vazifadir.

Bunun Ggin bitin lazimi tadbirlor gorilmusdir va gorlilmakds davam edir. Koronavirus
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pandemiyasi ilo alagadar SOCAR strukturlarinda calisan amakdaslarin boyuk bir gismi
sirketimizde ugurla totbig olunan muasir texnologiyalarin verdiyi imkanlar daxilinda
evdon islomaya calb edilmislor. Faaliyyatlorini daimi is yerlorinde davam etdiran
amakdaslarimiz Gglin do tohlikasiz va lazimi garait yaradilmigdir. Bltln istehsalat
sahalarimizde mdvcud talimat vo normalara an ciddi sokilde amal olunur. Zarurat
garsisinda ombakdaslarin fasilesiz calismali olduglari daniz madoanlarinde amak
névbalarinin dayisilmasi sona catmaqdadir. Bu glinlorde man saxsan bir neco iri
muassisamiza, o cimladan, Neft Daglarina bas ¢akmis, hamkarlarimizin is saraitlori ilo
yerinda tanis olmus, istehsalat sahalarinds sanitar-epidemoloji vaziyystin tam hacmda

nazarat altinda oldugunu saxsan miisahids etmisom.
Dayarli hamkarlar, aziz neftcilor!

Bu giina kimi virusla mibarize sahasinda goriilon islor onu gdstarir ki, Azarbaycan
dovlati bu masalaya cox hassas yanasir vo daim 6z vatondaslarinin yanindadir. Burada,
biz vatondaslarin zarina bdyik masuliyyat dislr. Har birimiz ddvlstimiza glivanmali,
6zimlzin vo yaxinlarimizin sshhatina bigana galmamali, yiksak saviyyadsa gorilan
todbirlari dastaklomaliyik. Xisusilo geyd etmak istayirom ki, amakdaslarimiza verilmis
buraxilig varagaleri onlarin is yerine rahat gakilds gedib-galmasi Uglin nazards
tutulmusdur va sirf bu magsadlar Ugln istifads edilmalidir. Azarbaycan neftcilari har
zaman dovlatin gabul etdiyi ganunlara, gararlara hérmatle yanasmisdir. Bunu nazara
alarag, hazirki dovriin talablarina, qoyulan gaydalara hamiligla amal edariksa, ham
O0zumazi, ham ds yaxinlarimizi tahliikadan qoruya bilarik. Mivaqgati ¢atinlik dovriinda
har birinizi sabr, déziim va azmkarliq géstarmays, Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar
Kabineti yaninda Operativ Qarargahin bitiin talab va tdvsiyalaring, eloca do karantin

rejiminin talablarine maksimum riayat etmaysa cagiriram.

Hormatls,
Rovnaq Abdullayev

SOCAR-In prezidenti
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KORONAVIRUS (COVID-19) pandemiyasi ilo miibarize ¢argivesinde BIZNESIN
DAVAMLILIGININ tominati UZR® PROQRAM

Miindaricat

UMUMI MUDDSALAR

DONIZD8 CALISANLAR UCUN GUCLONDIRILMIS KARANTIN REJIMI TOLOBLORI (OFSOR SOFSRLOR)
SOCAR BAS OFISININ VO STRUKTUR BOLMSLBRININ INZIBATI BINALARININ GIGIYENA QAYDALARI
HELIKOPTER UZR® TOLSOBLSR (DONizZ8 SSFSR)

NOQLIYYAT VASITOLORINS DAIR TOLSBLSR

QONAQ EVLSORININ GIGIYENA QAYDALARI

SOCAR ©OMBOLIYYAT SAHOLORININ iISGiLoRi UCUN NOZOSRDS TUTULAN COVID-19 SINAGI
KEGIRILMSSI QAYDASI
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. UMUMi MUDDDALAR

M9QS9D

Bu plan atrafli sakilde geyd olunan nazarat tadbirlerinin tatbigi ile SOCAR-In bitln iscilarini ve
onlarin ails Uzvlarinin Koronavirusdan (COVUD-19) gorunmasinin tomin edilmasi lglin nazarda
tutulmusdur. SOCAR-In bitln isgilarindan yaxin aile Gzvlari ila birlikds bu plana faal sakilda riayat
edilmasi va nazarst tadbirlarinin tatbiq edilmasi taleb olunur, Yaxinlarinizin saglamhgi size va is
yverinda hamkarlariniza birbasa tasir gosterir. Planin talablarina riaysat etmak sartilo SOCAR siza
lazimi dastayi gostaracakdir. Bu Plana riayat etmaklo har kasin hayatini xilas eds bilarsiniz.

Hazirki vaziyyati nazaro alaraq SOCAR va onun strukturuna daxil olan qurumlarla amak
mulnasibatinda olan amakdaslarin Koronavirus (COVUD-19) pandemiyasina yoluxmasinin garsisini
almaq magsadila Biznesin Davamlilhidi Gzra Planin islenib hazirlanmasi.

QANUNVERICILIK vo NORMATIV BAZA
Azarbaycan Respublikasinin inzibati Xatalar Macallasina uydun olaraq:

Epidemiya aleyhina rejimin, sanitariya-gigiyena ve karantin rejimlarinin pozulmasina gora fiziki
soxslar 100 manatdan 200 manatadak, vazifali sexslor 1500 manatdan 2000 manatadak, hiqugqi
soxslor 2000 manatdan 5000 manatadsak carima,lstalik, xatani téradanin soxsiyyati nazara
alinmagla, miayyan hallarda bir ayadak muddata inzibati habs tatbiq olunur.

Azarbaycan Respublikasinin Cinayat Macallasina uygun olaraq:

Epidemiya aleyhina rejimin, sanitariya-gigiyena va ya karantin rejimlarinin pozulmasi xastaliklarin
yayillmasina sabab oldugda va ya xastaliklarin yayilmasi Gglin real tohliks yaratdigda - 2500
manatdan 5000 manatdak carima va ya 3 iladak azadligdan mahrum etma saklinds caza tatbiq
olunur.

Eyni amallar insan 6limina va ya digar agir naticalara sabab oldugda, tagsirli sexslara 3 ilden 5
ilodek middatds azadligdan mahrumetma coazasi tatbiq edilir.

Eyni zamanda, SOCAR rahbarliyi tarafindan verilmis amrlar va tabe mduassisalare géndarilmis
telefonogramlardaki goéstarislora asasan SOCAR amakdaslar karantin rejiminin pozulmasi hagqginda
ganunvericiliklo miayyan edilmis masuliyyata calb olunduqgda, bu hallar isagétiran tarafindan ciddi
arasdiriimali vo hamin amallarin onlara verilon hiquqglardan asassiz istifads olunmagla téradildiyi
muiayyan edildikda, hamin saxslarin amali eyni zamanda amak intizaminin pozulmasi kimi
giymatlandirilocak va onlara garsi an ciddi intizam tadbirlari gorilacakdir.

OHATO DAIRSSI

Planda géstarildiyi kimi bu program SOCAR-In va onun strukturuna daxil olan qurumlarin bitin is
sahalarina tatbig olunur.

MasuLiYYoT
3.1 SOCAR va onun strukturuna daxil olan qurumlarda hazirki Programin va verilmis talimatlarin
yerinds tam icra olunmasi va tanzimlonmasinin tamin edilmasina nazarat mivafiq olaraq
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3.3

3.4

3.5

4.0

4.1

vazifo bdlglsl Uzro vitse-prezidentlarin, xatti saha rahbarlorinin ve struktura daxil olan
gurumlarinin rahbar heyatinin vazifasi va dhdaliyidir.

Beynalxalg va yerli mediani izlomak va har hansi bir dayisiklik barada har kase malumat vermak
matbuat xidmatinin vazifasidir. Mitaxassis maslahatlorini almaq va bdlismak gin sirkate tibbi
xidmatlari gbsteran sirkatle alags saxlanmalidir. SOCAR-a xidmatlor gdstaran sirkatlarsa SOCAR
torafindan tatbiq olunan amayin muihafizasi Gzre nazaratin naticalarina goéra iscilords koronavirus
testi naticasi pozitiv olanlar barade malumat verilsin. SOCAR-a xidmatlar gdstaran sirkatlor da
SOCAR-In matbuat xidmatini eyni hallarla bagli malumatlandirmaldir.

SOCAR-In quruda va danizds faaliyyatinin davamliigi Ggln lazim olan dastayin verilmasi va
vasitalarle tamin edilmasi ve yaranan dayisikliklar va ¢atinliklar barads malumat vermak mivafiq
struktur bélmanin Fovgalada hallar Gizre Komissiyasinin sadrinin va MUlki Midafia garargahi raisinin
vazifasi va 6hdaliyidir.

Umumdunya Sshiyya Taskilatinin (UST) talimatlarini va biitiin digar maragl tarsflorin gdstarislarini
nazars alarag ham quruda, ham ds danizdaki islarin davamhligini gorumagq lglin lazim olan dastayin
va vasitalarin tamin edilmasi qurdu raisinin (ve ya mivafiq olaraq saha raisinin, madan midirinin)
vazifasi ve 6hdasliyidir.

Bu planda gésterilon talimatlarin tam sakilde yerina yetiriimasinin va tasdiglanmasinin tamin
edilmasi idars (department) rahbarlarinin (idare olmadigi halda sébs va s.) 6hdasliyidir.

PROSEDUR

SOXSI DAVRANIS VO GIGIYENA

Batdn iscilor:

Ictimai nagliyyatdan mimkiin gadar istifade etmamsali. Quruda calisanlar hamkarlari ilo nagliyyat
vasitalarini bélismali, va ya iki nafarden artiqg olamamagq sortils taksidan istifade etmali, bu mimkiin
olmadiqda evds galmalidirlar.

Taksidan istifade edarkan 6zinlzlin va yaxin aile Gzvlarinizin arxa oturacagda oturmasindan amin
olun. Basqasi ilo taksiya minmayin va yalniz arxa oturacaqglardan istifads edin. Mimkin oldugda
surlic va sarnisin arasinda ayirici stisasi olan taksilardan istifads edin.

Har hansi saxsle aranizda tehlikasiz masafs (an azi 2 metr) saxlamada calisin.

olla gériismayin / dari tamasindan g¢akinin.

Gozinizes, burnunuza ve agziniza alle toxunmayin. Maskalariniza toxunmaqdan ¢akinin.

Ollarinizi tez-tez sabunla va ya digar avazlayici mahlulla yuyun/ dezinfeksiya edin.

Zarurat yaranarsa tonafflis gigiyenasina riayat edin (gigiyenik Gz maskalarindan va ya
respiratorlardan istifads edin)

MUmkiin gadar nadgd puldan istifade etmayin. Mimkun oldugu yerlards Wi-Fi va digar 6danis
vasitaloari ilo plastik kartlardan istifada edin.

Virusun bark asyalarda yasama imkaninin olmasini nazars alaraq, mimkun oldugu gadar,
pillekan surahilari va qapi doastayi va saire kimi asyalara toxundugdan sonra alinizi
dezinfeksiya edin.

Azarbaycan Respublikasinin hiidudlarindan ve Bakidan kanara sayahatlarinizi lagv edin.
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4.1.1

4.2

4.3

4.4

Soyugdaymsa va grip kimi xastalik simptomlar oldugda ise galmamealisiniz. Siz 6ztnuzin va
ails tzvlerinizin saglamhdina nazarst edin va hakiminizi ziyarst edin.

Yaxin aila Gzvlarinizds virus Uzra pozitiv test naticalori oldugda yaxud nazarat altinda olan
soxslarlo tomasda oldugda bu barads Insan resurslari Departamentini va ya sébasini va xatti
rahbarinizi malumatlandirin ve muvafiq gdstarislora amal edin.

Batln iscilor mitamadi gaydada vitamin C va Sink gabul etmalidirlar.
Ofisda Gigiyena Qaydalari

Quruda calisanlar, fovgelads hallar va rehbarliyin miuvafig gosterisi istisna olmagqgla,
mazuniyyat va qgeyri is glnlari ofisa galmamalidirlar

Karantin dévrinda ofise gealon iscilar rahbarlik tarafinden miayyan edilorak siyahiya
alinmali ve bu barada is¢inin 6zlina vo mihafiza xidmatina malumat verilmalidir.

Karantin dovrinda ofisa galon bltlin saxslor maska geyinmali, icori daxil olarkan onlarin
hararati xUsusi cihazla dlglilmali, igari daxil oldugdan sonra allari dezinfeksiyaedici mahlulla
dezinfeksiya etmali, liftdon istifade zamani 2 nafarlik limits riayst etmalidirlar

SOCAR va strukturuna daxil olan qurumlara daxil olan sanadlar ayn bir qutuya goyulmali va
dezinfeksiya edildikden sonra masul saxs terafindan gotirilmalidir

iDARD, SOBS VO SAHO ROISLORI

Iss gixacaq saxslarin dairasini miisyyan etmalidirlor.

Statsionar daniz 6zilinin raisi (DDO raisi)

Zarurat yaranarsa iscilari tacrid etmak Ugln karantin zonasi taskil etmak (mas. sigaret cakma otadi)
Potensial yoluxmus soaxslarle alage qurmaq Ugln kifayat gadar avadanliq / istehlak materialinin
olmasini tamin etmak Ugln hakimlarle alagada olmali

Istismar qaydasina uydun olarag "GermXit" istifade olunmagla HVAC sisteminin dezinfeksiya
edilmasini yoxlamaq / tamin etmak. kifayat gadar istehlak materiallari saxlamagq

Yoluxucu xastaliklarla bagl talim kegirmali va ya bu mimkiin olmadigda email vasitasils iscilare bu
barads mitamadi olaraq maariflondirici malumatlar géndarmalidir.

Danizds va quruda calisan iscilorin hararatinin xabardarligsiz yoxlaniimasindan amin olmalidir.

BAS OFIS va STRUKTUR BOLMALAR UZR3 QOBUL OTAGI va RESEPSN (VIP RESEPSN daxil olmagla);

SOCAR-In Bas ofisinda va struktur bélmalarin inzibati binalarinda asagidaki istehlak materiallar /
yoxlamalarn tamin etmak;

Dezinfeksiya mahlullari ila tamin edin va bltln isgilardan (ofis iscilari do daxil olmagla) ofisa daxil
olmamisdan avval al tamizlayicilarindan istifads etmalarini talab edin

Bas Ofisde Ekologiya Idarasinin struktur bélmasi olan Sanitar Epidemiologiya Markazinin hakim -
epidemiologlari tarefindan (Bas Ofisin inzibati binasindan kanarda yerlasan struktur bélmalarda
muvafiq xidmatlari gdstaran saxslar - tibb personali, SOTOM, va ya sosial bdlma tarafindan) binaya
daxil olan batin personalin badan hararatini yoxlamali va hararati 37 © C-dan yuxari olan saxslarin
muhafize xidmati tarafindan binaya girisina qadaga qoymalhdir.

Hamginin hararatin yoxlanilmasi har sshar 9.00-da apariimalidir.

Karantin middatinds Bas ofisda calismasi planlasdirilan saxsi heyatin siyahisi aidiyyati tzra vitse-

prezidentlorlo va xatti rohbarlarle razilasdiriimagla Insan resurslari Departamenti torafindan tortib
edilir va taqdim edilir.
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4.5 Bas Ofisin Insan resurslari Departamentinin va struktur bélmalarin insan resurslari s6 basinin raisi

4.6

4.7

Quruda / denizds calisanlari asagidakilari geyd etmakls xabardar edin:

Batln olkslerdan / rayonlardan Azarbaycana ve ya Bakiya galan / galacak olan isgilardan miayyan

karantin dévrindan kegmasi talab olunmahdir

e Iscilor Giclin 14 glinlilk gadada - agar simptom yoxdursa, test edilmalidir.

e Sonradan simptomlar olarsa, daha bir test edilmalidir.

e Karantin miuddatindan sonra, simptomlar yoxdursa, ise qayida bilar.

e Bltin danizds calisan heyat dayisikliklari oan azi 14 gin / 14 istirahat gini (istirahat
ganlarina 14 glin arzinds SOCAR tarafinden miuiayyan edilmis Karantin zonasinda
karantinds olma muddati daxildir) olmaldir. (Siyahi yenilanmali va paylasiimalidir)

BUtln iscilar hal-hazirki saglamliq vaziyyatini geyd etmali, oxuduglarini, basa dusdiklsrini va razi
olduglarini tasdig etmak Ugln A slavasini doldurmahdirlar. Bu sanad konfidensial saxlaniimali va
SOTOM Uzro mitoxassisa (Bas ofisin Saglamlig ve ©mayin Tahlikasizliyi idarssi) invanlanmalidir.
Vaziyyat dayisdikda bu forma isci terfindan yenidan doldurulmahdir

Mazuniyyatda olan butin isgilara hazirki planin B va C alavalarini géndarmak lazimdir.

Insan resurslari (izre miitexassislor dlava D-ni fordi karantinds olan isgilare vermalidirlar (otel
resepsini vasitasila).

NOQLIYYAT IDARSSI

Sirkat suricilari Dovlst tarafinden muayyan olunmus karantin ddvrinds hava limanini ziyarst
edarkan va xaricdan galen iscilari qarsilayarkan asadidaki gigiyena gaydalarina amal etmalaridir:

Yuxarida gosterilon gaydalara amal olunmalidir

Suricid sirkata maxsus nagliyyat vasitalarinds mdvcud olan al tamizlayici mahlul, salfetlar
vo maskalardan istifads etmalidir.

Hava limani terminalina girmazdan avval al tamizloyici mahluldan istifads edin

Hava limani terminalina girmazdan avval maska taxin

Surici girisds toplasan insan gruplarindan uzaq durmahdir

Hec kimla alla gériismayin

Sarnisin 6z yukldnd 6zu dasimahidir

Sartcular sarnisina nagliyyat vasitasini yliklama / bosaltma zamani kémak edas bilar. Bundan
sonra al temizlayicisindan istifads edilmalidir

Sarnisin 6z yukand 6z yerlasdirmalidir

Surldcd nagliyyat vasitasinds maska taxmalidir (yalniz hava limanindan gayidarkan)
Sarnisinlar nagliyyat vasitasine girmazdan avval siricl sarnisinlers sual verarak saglamligi
hagda malumat almalidir. 9gear slricli narahatdirsa, ssrnisinden sayahat Uglin maska
taxmadi talab etmalidir

Sarnisinlar yalniz arxa oturacaqda oturmalidirlar.

Hava limanindan garsilamaq Gclin yalmz Ingilis dilinde danisa bilan surtciler
goéndarilmalidir.

TOCHIZAT IDARSSI (yerlards Tachizat sébasi va ya miivafiq salahiyyatli s6ba):

e Bltln tachizatcilari 14 glnlik karantin talabi ile malumatlandirmaq ve bu mahdudiyyatlars
asaslanaraq Is Davamliligi Planini paylasmadi talab etmalidir. Tochizatgilar tachizatda yarana
bilacak har hansi problemin detallarini geyd etmak Ugiin elektron cadval hazirlamalidirlar. Bu
barads muvafiq struktur bélmanin rehbarliyina malumat verilmalidir.
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4.8

4.10

4.11

4.12

5.0

6.0

I.T DEPARTMENTI (L.T s6basi);

e Quruda calisan iscilorin is vo ya soxsi kompyuterlarinden vo mobil telefonlarindan is e-
poctlarina, elektron sanad dévriyyasi sistemina va Biznes skayp tatbigina daxil olmasini tamin
etmak.

ICLASLAR
Uz-Giza gérisleri mimkin gadar minimuma endirmak Uglin, e-poct yazismalarindan va telefon /

konfrans zanglarindan istifads edin
Onlayn talimatlara Gstinlik verin

DONiZDaKi QURGULARA SOFSRLORS NOZARST

Danizdaki qurdulara tacili hallarda gedilmasi zarursti, yani tadgiqgat islarinin aparimasi vacibliyinin
yarandigi taqdirds, SOCAR Uzrs vazifs boélgisine uydun olarag, SOCAR-In vitse-prezidenti il
razilasdiriimagqla “Azneft” IB-nin Bas direktorunun va ya bu sahaya masul saxsin icazasi alinmaldir.

INTizAM TODBIRLORI;

Hazirki planda nazarda tutulan talablars amal etmayan va ya onlar ucun musyyan edilmis, ohdaliklari
yerina yetirmayan spxslar evlarina gondarilacak va isdan kanarlasdirilacaq.

QEYD
QEYD SAXLAMA MUDD®OTI CAVABDEH
Yoxlama siyahisi 2 iL Keyfiyyote  nazarat dzrs
mutoxassis
Doldurulmus Slavs A 210L SOTOM  Uzre  mutaxsssis
(konfidensial)
Doldurulmus 9lava D 2 1 SOTOM dzro  mutaxassis
(konfidensial)
OLAVOLOR

6.1 olava A. COVID-09 Anket.

6.2 Olava B. Karantina dair talimatlar

6.3 dlava C. BUTUN ISCIiLSR UCUN BAYRAM VO ISTIRAHST GUNLSRI UCUN QAYDALAR
6.4 dlava D- Oziinligiymatlandirma qgeydiyyat cadvali

6.5 dlave E. YOXLANMA TARIXCOSI
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9lave A
COVID-19 Anket

iscinin Adi Soyadi: Iscinin tabel némrosi: Vazifa:

Hal-hazirda asagida qeyd edilan simptomlardan biri varmi? Uygun varianti geyd edin:

Hararat/soyugdaymsa Oskiirak Halsizliq
Nafas darligi Nofas almaqda Bas agrisi
(tangnafaslik) cotinlik

Bogaz agrisi ishal

Dad va ya qoxu Urak bulanmasi

bilmanin itmasi

Son 14 gin arzinds yaxin qohumunuz / ailo Uzviiniz Azsrbaycandan BOLI XEYR
konarda basqga 6lkaya va ya Bakidan kanara sayahat edibmi?

9gar olubsa, yasadiginiz va oldugunuz yeri geyd edin

COVID-19 virusuna yoluxmus va ya karantinde olan bir soxsla yaxin
tomasda (ortaq yasayis, vo ya gaydl) ve ya danisig masafesinde (sgor BOLI XEYR
infeksiyaya  qarsi nozarat  tadbirlorindean  istifade  edilmayibsa)
olmusunuzmu?

Bununla man Biznesin Davamliligi Gzrs Planla tanis oldugumu va verilan bltlin malumatlarin
diizgin oldugunu tasdiq edirem

Iscinin imzasi: Tarix:

©gar bu forma ve Biznesin davamliligi uzra Plan size tercumag terafindon toeqdim edilibsa,
tercuimacinin adi va vazifesi gostarilmalidir;

Tarcimacinin adi : Vazifasi : Tarix:

Qeydlar.
1. Bu anket konfidensial malumat kimi SOTOM Ulzra mitaxassisa gaytariimalidir.
2. Sartlor dayigarsa, bu anket isgi tarafindan yenidan taqdim edilmalidir.
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Blave B Talimatiar

KARANTIN® DAIR TOLIMATLAR (UMUMI)

Ozilinl o saxslor fordi tacrid edir ki:

- COVID-19-a yoluxmus va ya yoluxmasi ehtimal edilan saxsla alagada olmusdur,

- Denizds qurduya va ya Heliporta getmaya ona icaza verilmamisdir,

- ©Olave A-daki har hansi simptomu vardir ve ya hararsti 37 doracadan yuxandir,

- Isci Sirketi bu barads malumatlandirmali ve Sirkat do onu mivafiq testden kecmasini togkil

etmalidir.

Oziini tocrid etma (karantin) - iscilor asagidakilari etmalidir,

1. Karantina basladiginiz hagqinda xatti reisinizi, ¢alisdiginiz qurumun Insan resurslari sébasini
malumatlandirin. Danizds islayanlor mulvafiq idars va séba raislarini malumatlandirmalidir.

2. Ozini tecrid etma (karantin) zamani ailo Gzvleri ¢ixilmagla basqalari ilo tamasdan va ictimai
yerlardan gakinin.

3. Digar insanlardan ayr, tez-tez havasi dayisan va pancarasi acila bilan evda/otelda galmalisiniz.
Vacib! Otelds toplasan gruplardan uzaq durun, mas. barlar.

4. 9rzaq, darman va digar ehtiyaclariniz olarsa ails lzvlariniz, dostlariniz va ya slirlicllarden siza iki
hafts arzinds arzaq ehtiyatlari ilo tamin etmalarini xahis edin.

5. Cola ¢ox az-az hallarda ¢ixilmali, daha ¢ox evda vaxt kegirilmalidir.

6. Bu middstds xatti saha rehbarinizls razilasdidiniz halda evdsn/hoteldan islays bilarsiniz. Zehmat
olmasa, rohbarinizlo mitamadi olaraq alaga saxlayin. Erqonomik harakatlari etmayi unutmayin.

7. BUtln heyat dlava D-ni istifada edarak 6z vaziyyatlarini daim yoxlamalidir. Onlar-

o Insan resurslar lizro miitaxassisla har giin alags saxlayib 6z vaziyystlorini bildirmalidir,

e Simptomlar baslayarsa insan resurslari (zre mutaxassislari, xatti saha rehbarini voa SOToM
Uzra mitaxassisi malumatlandirmali,

e 14 gindoan sonra dlava D-daki anketi doldurmali vo xatti saha rahbarina, aidiyysti qurumda

calisan SOTOM (zro miitoxassisa va Insan resurslari sébasinin raisine géndarmalidir.

8. Ogoer simptomlar yoxdursa, isci 6z isine geri qayida bilar. ©gar simptomlar hala ds varsa, sirkat
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torafindan tamin edilmakla o yenidan muiayina edilacak.

e Karantin dovrinds:

Yalniz arzaq va darman almagq Ugln kiigaya gixin,

orzaq ve dorman almagq tdglin mimkin gadar qisa vaxt sarf edin,

Colda geyindiyiniz paltarlari eva va ya otela gayitdigdan darhal sonra gixarin,

Otaga girmadan 6nca allarinizi sabunla an azi 30 saniya yuyun va ya dezinfeksiya edin,
Spirtli igkilar igmayin.

KARANTIN® DAIR TOLIMATLAR (MUSBOT natice oldugda)

e Ogor iscinin test naticasi misbat olarsa, dovlst organlar terafindan verilon talimatlara ssasan
nazarat altina alinacaqdir.
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9LAVO C

BUTUN ISCILSR UCUN BAYRAM VO ISTIRAHOT GUNLSRI UCUN QAYDALAR

4.1-ci bandds gdstarilon gaydalardan alava, istirahat ginlari arzinds Azarbaycanda, Bakida istor
otelds, istarse de manzilds qalan iscilar asadidaki gaydalara smal etmalidirlar:

1.
2.

ouhw

10
11

Evinizda xasta aile lizviinl basgalarindan ayirmaq Ugln istifads edils bilen bir otaq segin.
Gulndalik profilaktik tadbirlar edin:

ollarinizi tez-tez yuyun

Gozlariniza, burnunuza va agziniza toxunmagdan ¢akinin

Xoasta oldugunuz halda evda galin

Oskiirdiikds va ya asqirdigda adzinizi salfetls értiin va hamin salfeti zibil qutusuna
atin

Toxundugunuz asyalar va sathlari tez-tez tomizlayin va dezinfeksiya edin

e Hoar 15 dagigadan bir ilig su igin

e Ollarinizi minimum 30 saniya arzinds ilig su va sabunla yuyun.

Soxsi avtomobilsiz 6lka xaricina va Bakidan kanara sayahat etmayin.

MUmkun oldugu gadar evda va ya otelds galin.

Spirtli icki gabul etmayin. Spirtli icki immunitetinizi zaiflada bilar.

Ictimai nagliyyatdan istifade etmayin, piyada gezmoaya Ustinlik verin. Ictimai nagliyyatdan
istifade etmak macburiyystindasinizse, uzaq masafali ssyahatlardan ¢akinin.

Basqalari ilo six tamasdan mimkiin gadar gakinin (taxminan 2 metr).

on yaxin dostlariniz va gohumlarinizla bels qucaglasmayin, alla gérismayin.

Aila lGzvlarinizdan kimsa xastadirsa, ona ayrica otaq ayirin.

. Sathlari dezinfeksiya edin.

. Soxsi agyalarinizi paylasmayin.
12.
13.
14.

Xastalondiyiniz halda basqalari ils telefon va e-pogt vasitasila alaga saxlayin.
Olkada koronavirusa yoluxma vaziyyatindan daim malumatlh olun.
Is emailinizi daim yoxlayin. Sirkat tarafindan yenilanmis malumatlar paylasila bilar.



’/ SOCAR

KORONAVIRUS (COVID-19) pandemiyasi ilo miibarizs ¢orgivasinda

BiZNESIN DAVAMLILIGININ teaminati UZR® PROQRAM

Olave D- Oziiniigiymatlondirms qeydiyyat codvali

OLAV®O D. 0ZUNU QIYMSTLONDIRMS ANKETI

Bu glindalik geydiyyat karantinda olmasi talab olunmus bitiin Iscilar tarafinden doldurulmalidir.

Ad va soyad:

Iscinin tabel némrasi:

Vazifa:

Tarix:

(karantinin 1-ci glind)

SoXSi ISTIFAD® UCUN
- Soxsi Temperatur
Nazarat Qeydiyyati

Asadidaki simptomlardan har hansi biri sizde varmi? (Ha / Yox)

Giin | Temper | Temper Dad ve
atur 1 atl:J-FZ Tonaffa | 570 gﬁ;(quani
(sehar) | (glinortad Qizdir | s Osk | Bogaz | Qarin | @ Yordu | Basag Burun
nsonra) | ma catisma | Grak | agrisi | agri agris | nlug | ri " axma
zhigi I itmasi
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14

Man tasdiq ediram ki, bu cadvalda geyd edilmis malumat bu dévr arzinds misahidsa edilmis
gundalik vaziyyati haqgigatan aks etdirir.

Iscinin imzasi:

Tarix:
ginq)

(karantinin 14-cl

Qeydlor:

10




'& SOCAR

KORONAVIRUS (COVID-19) pandemiyasi ilo miibarizs ¢orgivasinda
BiZNESIN DAVAMLILIGININ teaminati UZR® PROQRAM

Iscilor insan resurslari sébasinin miitoxassisine saglamliglar hagqginda giindslik malumat vermalidirlor.

Doldurulmus anket aidiyyati qurumun tarkibinda calisan SO©TOM lizra miitoxassisa va Insan resurslari izra
mitaxassisa giymatlondirma Ggun gdéndarilmalidir.

B. DONIZD® CALISANLAR UCUN GUCLONDIRILMiS KARANTIN REJIMi TOLOBLORI (OFSOR
SOFORLOR)

1.0 M8QSaD

1.1 Koronavirus pandemiyasi davam etdiyi muiddst arzinde SOCAR-In biznes faaliyyatinin
davamhiliinin temin edilmasi va danizds isci heyatinin midafiasi magsadile slave tadbirlarin
gorilmasi ila bagl giclandirilmis karantin talablarini miayyan etmak.

1.2 SOCAR-In talebina asasan danizdaki qurdularda noévbali rejimds islemak Uglin sayahat etmali
olan personal 14 glin arzinds SOCAR tarafindon miayyan edilmis karantin zonasinda nazarat
edilan karantin rejiminds saxlanmalidir vo bu muddat ndvbali is rejiminda islayanlarin istirahat
vaxtina daxil ediloacakdir. Bu middat kecdikdan sonra, tibbi muayinanin naticalarina asasan
(Slava A) va heg bir simptomlari olmazsa (Slava B), hamin saxslarin danizda calismasi Ugln
Danizds yerlasen yataglarda islomak lclin getmasina icaza verilacak. Danizdski qurdularda
galisanlarin névbali is Gsulu ila galisan isgilarin is rejimi va amayin édanilmasi SOCAR-In givvada
olan normativ sanadlarinin talablarine mivafiq olarag tanzimlanacakdir.

1.3 Qeyd. Karantin DlUsargasi vo orda yerlasdirilmis saxslar ciddi nazaratde saxlanmali, saxslarin
harakati mahdudlasdiriimali va onlari bir-birindan ayri galmasi tamin edilmali, elaca da onlarin
saglamhginin tamin edilmasi Ggln batin mimkuan vasitalardan istifade edilmalidir.

1.4 Karantin rejiminin talablarinin pozulmasina géra carima va masuliyyat tadbirlari

Azarbaycan Respublikasi Inzibati-Xatalar Macallasins asasan, (madds 211), epidemiya aleyhina
rejimin, sanitariya-gigiyena va karantin rejimlarinin pozulmasina géro :

fiziki saxsler yliz manatdan iki yiiz manatadek mabladds, vazifali saxsler min bes yiiz manatdan
iki min manatadak mablagds carima edilir, yaxud isin hallarina gora, xatani téradanin saxsiyyati
nazaro alinmagla, bir ayadek muiddats inzibati habs tatbig olunur, hiiqugi saxslor iki min
manatdan bes min manatadsak mabladds carima edilir.

Bundan alava, Azarbaycan Respublikasinin Cinayat Macallasine asasan (139-1.1), epidemiya
aleyhina rejimin, sanitariya-gigiyena va ya karantin rejimlarinin pozulmasi xastaliklarin
yayillmasina sabab oldugda ve ya xastsliklarin yayilmasi tglin real tahliiks yaratdiqgda:

iki min bes yliz manatdan bes min manatadsk migdarda carima va ya (g iladek miiddats azadhidin
mahdudlasdiriimasi va ya (g iladek muddate azadligdan mahrum etma ila cazalandirilir.

Eyni amallar ehtiyatsizligdan insan 6limlina va ya digar adir naticalara sabab oldugda: (g ildan
bes iladak middata azadligdan mahrum etmsa ile cozalandirilir.”

Eyni zamanda, SOCAR rahbarliyi tarafinden verilmis amrlor vo tabe miuiassisalore géndarilmis
telefonogramlardaki gésteriglora asasan SOCAR omakdaglarn karantin rejiminin pozulmasi
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hagqinda ganunvericilikle miayyan edilmis masuliyyata calb olunduqgda, bu hallar isagoétiren
torefindan ciddi arasdirlmali vo hamin amallarin onlara verilan hiiquglardan asassiz istifada
olunmagla téradildiyi miayyan edildikds, hamin saxslarin amali eyni zamanda amak intizaminin
pozulmasi kimi giymatlandiriloacak va onlara qarsi an ciddi intizam tadbirlari gérilacakdir.

OHATO DAIRSSI

SOCAR-In daniz obyektlorinds olan is vyerlarinde c¢alisan va ya hamin is yerlarina
godndarilon(gedan) bltdn isci heyat(lar).

MasuULiYYaT

SOCAR-In danizds biznes faaliyyatinin davamli olmasi Gglin lazimi dastayin va resurslarin
tomin edilmasi aidiyyati qurum rahbarina va ya onun muavininin (svvalcadan miayyan
edilmakla) 6hdaliyidir. O, hamginin, birge amaliyyatlar hayata kegirdiyimiz sirkatlari da
bu barads malumatlandirmaldir.

SOCAR-a xidmat gostaran milvafiq sirkatlorlo alagads olmaqg, onlarin va onlarin
subpodratgilarinin buna banzar karantin rejimini tatbiq etmaklarini tasdiq etdirmak SOCAR-in

aidiyyati struktur bélmasinin (idarasinin) vazifasi va 6hdaliyidir.

Butun isgileri guclendirilmis karantin rejimi barsde malumatin elan edilmasi va
gatdinimasi Bag ofisin Ictimaiyyatle alagalar ve tedbirlarin tagkili Idarasinin, talimatlarin
catdirilmasi Insan resurslari Gzra mutaxassisin dhdaliyidir.

Tachizatgilar karantin rejiminin talablari ile bagh malumatlandirmaq ve onlardan onlarin
totbiq etdiyi tadbirlor plani barads malumat almaq aidiyyati struktur bdélmalarin
(s6balarin) éhdaliyidir.

Hazirki planda sadalanmis talimatlar va tadbirlarin yerina yetirilmasinin tamin edilmasi SOCAR-
In strukturuna daxil olan bitlin qurumlarin birbasa vazifasi va 6hdaliyidir.

PROSEDUR
FORDI DAVRANIS / GIGIYENA

Karantinda olan bitiin amakdaslar lazimi gigiyena gaydalarina riayat etmalidirlar;

Eyni otadi bélismadiyiniz har hansi sexsle aranizda tshliikesiz masafs saxlayin (an azi 3
metr).

ol il gbérismayin, darinin digar saxsin darisiyla temasindan uzaq durun.
Olle gozlerinize, burnunuza va agziniza toxunmayin.

Soxsi maskalariniza toxunmayin.

Soxsi asyalarinizi basqalari ila paylasmayin.

ollarinizi tez-tez yuyun / dezinfeksiya edin.

Otadinizi tark edarkan maska taxin va ayaqqgabi 6rtiyl geyinin.
Mimkin oldugu gadar 6z otadinizda qalin.

12
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Lazim oldudu hallarda nafas gigiyenasina amal edin (maska, respirator va sair istifada
edin).

SOCAR 9MOKDASLARI UCUN KARANTIN TOLOBLOR]

Aciq daniza (offshore) gedacok bitin amakdaslar 1.2-ci bélmada gostarilmis middatde SOCAR-
In karantin tGglin ayrilmis makaninda (Karantin Zonasi) qalmahdirlar.

Iscilor goxsi termometrlordon istifade edersk 6z vaziyystlorine noazarat etmali vo
6zunugiymatlondirma cadvallarini doldurmali / taqdim etmsalidirlor (Slava B). Har hansi sual
yarandigda hakima va ya sadlamligla bagli problem oldugda dlisarge rehbsrina miracist eds
bilarlar. Hakim lazim oldugu taqdirds ve vaxtda dévlst tacili tibbi yardimini (Sshiyys Nazirliyinin
Tacili ve Taxiresalnmaz Tibbi Yardim Stansiyasini) cadiracaq.

SOCAR-In karantin zonasina galan bitlin amakdaslar galdikdan sonra yoxlanilacaq. Har otaqdan
iki nafardan artig olmamagq sarti ilo yerlasma apariimalidir.

Karantinda olan biitlin amakdaslar Ggiin yemak va camasirxana SOCAR tarafinden teamin edilacak,
lakin virusun xidmat personalina yayillmasinin garsisini almaq Ggln isgilor otaglarini dzlari
temizlayacaklar. Tomizlayici vasitalar SOCAR tarafinden tamin edilacakdir

SOCAR-In karantin dlsargssinds Disargs rahbari, SOTOM maslahatgcisi, Hokim, Tahlikasizlik
(xidmatinin) iscilari va tasarrifatcilar olacaqdir. Onlar da xidmatlarini yerina yetirarkan tohlikasiz
masafaya riayat edacaklar va zaruri fardi qoruyucu vasitalar taxacaglar.

SOCAR-In karantin dlisergasinds alkogol gabul etmays va sigaret cokmaya icaza verilmir.

Karantin middsti basa catan blitlin heyat SOCAR-In avtobusu va ya miuvafiq nagliyyat vasitesi
ilo heyat dayisikliyi disargasina aparilacaq. Transfer zamani amakdaslar bir-birindan tahlikasiz
masafada oturacaq ve maska geyinacakdir. @gar talab olunarsa, sarnisinlar arasinda tahlikasiz
masafani tomin etmak Ggln bir nega dafs safor taskil olunacaqdir.

Karantin diisergasi internet va peyk va ya kabel televiziyasi ilo tamin edilacakdir.
SOCAR-In karantin dlisargasina Dlisargs rohbari tayin edilacakdir.

Batlin karantin middatinde amakdaslar maskalar, dezinfeksiyaedici vasitalor ve ayaqqgabi
ortiklari ile tamin edilacakdir.

ACIQ DONiZ MOKANINA (OFFSHORE) SOYAHST EDON PODRATCI vo SUBPODRATCI ISGILORI

SOCAR-In podratgl sirkatlerinin  amakdaslarinin  mivafiq sirket terafinden toskil olunmus
(videomisahide ds daxil olmagla) karantina yerlasdirilmasi voa bu muiddst arzinds 6zind
giymatlandirma jurnalini doldurmalari talab edilacakdir.

Daniza sayahatdan avval mivafig qurumun névbani doyismays masul olan soxsi tarefindan
(daqiglasdirilmasi vacibdir) buna amal olunmasi yoxlanmaldir. Podratg sirkatlar 6z isci heyati va
subpodratgl sirkatlarin iscilarine karantina yerlasdirilmasi prosedurlarini baxilmasi va tasdiq
edilmasi Uglin SOCAR-a togdim etmalidir. SOCAR-In podratg sirkatlarin karantin disargalarini
mitamadi yoxlamagq, o cimladan videomisahida yazilarini alds etmak hiiququ olacaqdir.
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Qeyd (4.2-4.3 bdlmalars aid): hokumatin taskil etdiyi karantin dlsargasinda kegirilon
vaxt minimum karantin middatinin riayat olunmasini tamin edacak, bir sartls ki, 14 glin
karantin middatinds yerina yetirildiyi va soxsin agiq doniza (Offshore) aparilana gadear
yoxlanilan / nazarat edilan karantin muhitinds galmasi temin edilmisdir.

ogar podratgl sirkatin, ve ya subpodratgl sirkatin personali SOCAR-In karantin
gaydalarina amal etmazsa, onun SOCAR qurdularina getmasina icazs verilmayacak.

KARANTIN DUSORGOSININ SOCAR TORSFINDON TOCHIZATI

SOCAR-In Tachizat Idaresi karantin diigargasinds tayin olunmus Disargs Rohbarinae dostok
olacaqdir.

orzaq vo ya basqa catdirilma aparan soxs goézlik, N 95 vo ya FFP2 / 3 maskasi, papaq, birdsfalik
orttk, otaga daxil olarsa ayaqqabi ortliyl geyinmalidir.

Soxslar Karantin middatini kegdikdan sonra SOCAR-In karantin diisargasindan birbasa danizdaki
yoxlama disargasina aparilir.

Transfer zamani amakdaslar bir-birindan tahlikasiz masafads oturacaq ve maska geyinacakdir.
Ogar taleb olunarsa, sarnisinler arasinda tahliikasiz masafoni tamin etmak Uglin bir neca dofa
sofar togkil olunacaqdir.

Disargaya galan bitin siricilar avtomobils minmazdan avval qoruyucu geyim geyinacaklar.
Qoruyucu geyimi geyindikdan sonra heyatin yola salindigi mantagaya personall tahvil verenadsk
avtomobili tark etmamalidir.

KARANTIN MBRKDZIND® TOHLUKSSIZLIK

Karantin markazina noazarat edan saxs (Karantin markazi yerlason obyektos nazarat edan
Tahlikasizlik/muhafize xidmati Gzrs struktur bdélmanin rahbari) karantin markazinds 06z
personalinin, eloca ds tachizatgl sirkatlora aid personalin tahlikasizliyini tamin etmalidir. Markaza
giris va ¢Ixisl nazaratda saxlamagq, kanar saxslarin igariya daxil olmamasi ve markazi heg kimin
tork etmamasi Uglin ndévbatgilor miayyan edilacak.

Personalin tahlUkasizliyinin tamin edilmasi magqgsadile karantin markazinde kameralar
yerlasdirilacak.

KARANTIN MORKOZININ HOYDSTINDD GOZINTI

Isci heyat Karantin Diigargasinin hayatinds gazinti etmak imkaninda olacaq. Eyni vaxtda gazmak
istoyan saxslarin sayi tahlikasizlik xidmati tarafindon nazarstds saxlanilacaq va tanzimlanacak.

Tahlikasizlik xidmatinin amakdasi lazimi masafonin saxslar arasinda saxlanmasina nazarst
edacak.

HELIPORT N9ZARST TODBIRLARI
Sayahat edon ekipajin Koronavirusa yoluxmasi riskini azaltmaq UcglUn, Heliport/Helikopter
Operatoru asadidakilari etmalidir:
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e Masinlar va helikopterlar daxil olmagla bitiin sahalarin miitemadi olaraq dezinfeksiya edilmasi;
o Oz iscilorinin soxsi gigiyenasina nazarat ve monitoring iclin mivafiq prosedurlar tatbig etmali;

e Respirator simptomlar yoxlamaq va qizdirmani élgmak Ugln Heliporta daxil olan bitiin saxslarin

(iscilar va sarnisinlar) miayinadan kegirilmasi;

e Yalniz bu planda nazards tutulmus karantin rejimini uydulayan saxslar SOCAR qurgularina getmak

Ugln helikopterlarda birlikda sayahat eda bilacaklar;

e BUtan pilotlar va helikopter ekipaji SOCAR qurdularina ssyahat edan zaman va baqajlar tachiz
edan zaman, eloca doa Heliportdan galen zaman, Helikoptera avtobusla dasinma zamani, muvafiq

goruyucu geyimlards olmalidir.

4.8 INZzIBATI TODBIRLOSR

e Hazirki planda nazards tutulan talablare amal etmayan va ya onlar Ggin muiayyan edilmis

o6hdaliklari yerina yetirmayan saxslar evilarina géndarilacak va isdan kanarlasdirilacaq.

5.0 SONODLOR vo ONLARIN SAXLANMASI

SSNaD

SAXLAMA MUDD®TI

MOSUL SOXS/SAXLANMA YERI

Bas ofisin Saglamlig va ©mayin

Doldurulmus Slava A 21l Tohliikasizliyi idarasi/ Bas ofisin Markazi
Arxivinin saxlanclari (konfidensial)
Bas ofisin Saglamlig va ©mayin
Doldurulmus Slava B 2 il Tohliikasizliyi idarasi/Bas ofisin Markazi

Arxivinin saxlanclari (konfidensial)

6.0 OLAVOLOR

6.1 dlava A. COVID-19 ANKETI

6.2 dlava B. OZUNU QIYMOTLONDIRMS QEYDIYYATI
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COVID-19 ANKETI

Olave A

Iscinin ad vo soyadi: Iscinin tabel nomrasi: Vozifo:

Asadidaki simptomlardan har hansi biri hazirda sizds varmi? Uygun olan hamisinin segin:

Qizdirma/Soyuqdaymsa Oskiirak
Tanaffls catismazhdi Nafas almada ¢atinlik
Bogaz agrisi Qarin isloama

Dad va /vo ya
qoxu hissinin
itmasi

Son 14 glnds siz 06zlinliz va ya yaxin gohumunz/aila Uuzviniz
Azoarbaycandan kenarda basqga bir 6lkays ve ya Bakidan kanara sayahat
edibmi?

HO edibsa, asadida sakini oldugunuz vs transit olaraq istifads etdiklariniz
da daxil olmagla yeri/yerlari geyd edin:

Ho YOX

COVID-19 olan va ya bununla bagli yoxlamada olan bir saxsla
Yaxindan slaganiz (ortaq yasayis yeri ve ya qaygdi géstarma) VO YA

Danisig masafasinda vaxt kegirdiyiniz (yoluxma o©nlamlarine riayat
edilmayibsa) olubmu?

Ho YOX

Bununla da tasdig edirem ki, Sirkatin Biznesin davamhliginin teminati Gzre Programini oxudum

va tanis oldum va burada verdiyim batin malumatlar dogrudur.

imza: Tarix:
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9gear bu forma va Biznesin davamliligi Gzra Plan siza tercliimaci terefinden teqdim edilibss,
tarciimacinin adi va vazifasi gostarilmalidir;

Ad : Vazifa : Iimza:

QEYDLOSR.
1. Bu anket SOTOM l(izre mitexassisa konfidensial olduju geyd edilmakls gondarilmalidir.
2. Serait dayisarsa, hazirki anket isci tarafinden yenidan tartib edilmali ve taqdim edilmaldir.

3. Bu anket struktura daxil olan qurumlarin SOTOM Uzra miitaxassisi tarafindan imumilasdirilmakla Bas ofisin SOMi-

ya (iRD) tagdim edilir.
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OLAVO B. 6ZUNU QiYMSTLONDIRMS ANKETI

Bu glindalik geydiyyat karantinda olmasi talab olunan biitiin Iscilar tarafinden doldurulmalidir.

iscinin tabel ) Tarix: (karantinin
Ad va soyad: ns'c;;mrasi: Vazifa: 1-ci glin)
SOXSI ISTIFADS UGUN . ) o
_ Sexsi  Tempratur Asagidaki simptomlardan har hansi biri sizds varmi? (Ha / Yox)
Nazarat Qeydiyyati
Gln | Temper | Temper Tona o Dad va ya
atur 1 atur 2 ffis | Bog Qari Yorg goxu bilma
Qizd Oskir | az . | ©zala Basag o Burun
. catis o nagr N unlu hissinin
(sahar) (gunortad Irma mazl ak agris | agrisli q rl itmasi axma
n sonra) o I
g

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14

Man tasdiq edirem ki, bu cedvalds geyd edilmis malumat bu dévr arzinds miisahids edilmis

gindalik vaziyysti haqgigatan aks etdirir.
Iscinin imzasi: Tarix:
3¢ ' (karantinin 14-ct glini)

Qeydlar:

1. Karantin Diigorgosinin rohbari karantindo olanlarin saglamlig1 barade molumatlari is¢ilordon tolab edir vo onlart arxivlesdirir.
Karantino almmis biitiin iscilor 6z islodiklori qurumun (idaronin, trestin) Insan resurslar {izro miitoxossisino (56bo roisino)
saglamlig1 barods molimat vermolidir.

3. Doldurulmus anketlor karantino alinmis soxsin islodiyi qurumun SOTOM iizro miitoxossisino vo Insan resurslari {izro miitoxossisa
toqdim edilmaosi ti¢lin gondorilir.

4.  Karantin diisorgasinin mosul soxsi karantine alinmig soxslorin saglamligi barods iimumilogdirilmis malumatlart karantin zonasini

18



¥ socar

KORONAVIRUS (COVID-19) pandemiyasi ilo miibarize ¢argivasinda
BiZNESIN DAVAMLILIGININ toaminati UZR® PROQRAM

yaradan qurumun rohbaorino toqdim edir.Karantin zonasini yaradan qurumun rohbari orazide foaliyyst gostoron diisergolordo
karantino alimmis is¢ilor barodo timumilogdirilmis molumatlart SOCAR-1n Bag ofisinin Saglamliq vo ©moyin Tohliikesizliyi
Idarasins vo Insan resurslar1 Departamenting toqdim edir.

C. SOCAR-In BAS OFISININ VO STRUKTUR BOLMOLORININ iNziBATiI BINALARININ GIGIYENA

QAYDALARI
1.0 MoQS9D
1.1 Koronavirusun (Covid-19) yayilmasinin garsisini almaq tigin SOCAR-In Bas ofisinin inzibati binasinda

2.0

2.1

3.0
3.1

3.2

3.3

4.0

4.1

(SOCAR TOWER) va inzibati binadan kanar is yerlarinds calisan Bags ofisin struktur bélmalari, elaca
do SOCAR-In strukturuna daxil olan bdélmalarin inzibati binalarinda gigiyena qaydalarinin
muayyanlasdiriimasi.

OHATO DAIRSSI

SOCAR-In Bas ofisinin inzibati binasinda (SOCAR TOWER) va inzibati binadan ksnar is yerlarinda
calisan Bas ofisin struktur bélmalarinds va SOCAR-In digar struktur bélmalarinin inzibati binalarinda
galisan va ya bu is yerlarini ziyarat edan bitin isci heyat

MasuLiYYaT

Bu proseduru UST VO SOCAR-In tibb taminatcisi “Pasa Sigorta” ASC tarafindon verilmis talimatlara
uygunlasdirmagq va isci heyati tarafindan bu prosedura riayat olunmasini yoxlamaq Bas ofisin Iscilors
tibbi xidmatin toskiline nazarat sébasinin ve Saglamlig ve ®mayin Tohliikasizliyi idarasinin vazifasi
vo 6hdaliyidir.

SOCAR-In va strukturuna daxil olan qurumlarin ofis binalarinin gigiyena qaydalarina amal olunmasi
Ggiun talab olunan lazimi sayda vasitalarla temin olunmasi SOCAR-In Tachizat Idarasinin va struktura
daxil olan qurumlarin mauvafig struktur bdlmalari rahbarlarinin va masul saxslarinin vazifa va
o6hdaliyidir.

Burada gosterilon gaydalara riayst etmak, elsce do qaydalara zidd harekat edan saxsi bundan
¢akindirmak va gaydalara uygun davranisa davat etmak har bir isginin 6hdaliyidir.

PROSEDUR

OFIS® GOLIS Vo DAXIL OLMA

Yalniz adiyyati struktur bélmalarin rahbarlari tarafindan teqdim edilmis siyahida adlari geyd edilmis
iscilorin ofiss buraxilmasina icazs verilir. Siyahida adi geyd olunmayan soxs ofisea gealdikda
bilavasita struktur bélmanin rahbari vasitasi ile Mlhafizanin taskili, MM va harbi safarbarlik sdbasi
(struktur bélmalards Maxfi-rejim va harbi safarbarlik sobasi va ya MM va harbi safarbarlik sobalari)
malumatlandiriimalidir.

Hamin saxslarin ofisa galdiyi zaman maska taxmasi arzuolunandir.

Siz allerinizi derhal dezinfeksiya etmali ve oldugunuz middst arzinds 2 metr tshllikasizlik
masafasinin saxlanmasina amal etmalisiniz.
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Ekologiya Idarasinin Gigiyena ve Epidemiologiya Markazinin tibb personali Bas ofisda calisan biitiin
isgilarin vo SOCAR TOWER-3 galan qgonagqglarin inzibati binanin girisinde badan temperaturunu
6lgacak va sizdon bayannama formasinin doldurulmasini taleb edacak. Sizda grip ve ya zékama
banzar simptomlar askar edildikds, yaxud 37° C daracadan yuxari temperaturunuz oldugda ofisa
daxil olmadiniza icaza verilmayacakdir.

Mihafiza saddini kegmazdan avval siz yenidan allarinizi dezinfeksiya etmalisiniz.
Liftden istifada. Bir doefoeys ancaq iki soxs liftden istifade eda bilor.

Pillakanlardan istifade edarkan mahaccara toxunmusunuzsa, is otadiniza daxil oldugda va ya ofisi
tork edarkan allorinizi dezinfeksiya etmalisiniz.

Qeyd.

1)

2)

Covid-19-un yayilmasinin qarsisini almaq ligiin birdafalik rezin slcoklardan istifada
olunmasi ile bagh har hansi tovsiya yoxdur. Rezin alcaklardan istifads sizds tahliikasiz
olmaginiz barada yanlis tesavviir yarada bilar. dlcok geyinmak avezins allerinizi tez-tez
yumagq daha tovsiya olunandir.

Ofisa gatdirilan biitiin sanadlar ayr bir qutuya qoyulmali va biitiin soanadlar dezinfeksiya
edildikdan sonra sanadlari tohvil alan soxs tarafindan goétiiriilmalidir.

SOXSI IS SAHOSI

Iscilorin va gonaglarin toxundugu sathlar cirklonmis sathlar hesab olunur va COVID-19-un yayilmasi
riskini yaradir. Buna géra da asadidakilari etmalisiniz:

Gunun avvalinds tez-tez toxunacadiniz yerlari, masalan masani, telefonu, mobil telefonu,
klaviaturalari va mausunuzu silin.

omin olun ki, is sahanizda Uz maskaniz var (N95 maskasindansa adi carrahi maskaya Ustlinlik
verin).

ol dezinfeksiyaedici vasitani masanizin Ustiinds saxlayin.

Zorurat yaranmadiqca digar is yoldaslarinizla bir yera toplanmayin va onlarla elektron alags
vasitalori ilo alagsa saxlayin.

Zoruri hallarda bir yera toplanmaq lazim olarsa, mitlaq 2 metrlik ara masafasinin saxlanmasina
riayat edin.

struktur bélma rahbarlari is otaginda iscilarin sayini minimuma endirmak magsadile ve minimum 2
metrlik masafanin gbzlonilmasini toamin etmak Uglin isa gixmasi zaruri olan isgilarin siyahisini va ya
ndvbalilik rejimi ilo isgilarin isa gixarilmasini miayyan etmali va aidiyyasti struktur bélmaya bu hagda
malumat vermalidir.

UMUMI iS SAHOLORI

Iscilorin vo gonaglarin toxundugu sathlar girklonmis sathlar hesab olundugu {iciin COVID-19 -un
yayllmasi riskini artirir. Buna géra de asadidakilari etmsalisiniz:

Qahva fincanlan va sahar telefonlari, elace da qapi dastaklari, lift diymsalari va isiq agarlan kimi
Umumi istifadada olan asyalar bir gox xastaliya sabab olan parazitlari 6zlinda saxlaya bildiyi tgln
allarinizi tez-tez yuyun.
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Siz ollarinizi, xlUsusan tualetdan istifade etdikden sonra, yemakdan avval, burnunuzu sildikdan,
osklrdikdan va ya asqirdigdan sonra, isti su vo sabunla an azi 30 saniys yumalisiniz.

Ol toemizloyici dispenserlar is yerinds gorinan yerleards olmali, dispenserlar mitamadi olaraq
yoxlaniimali va doldurulmahdir.

OFISIN DEZINFEKSIYASI

Qabul otadi va inzibati binanin giris martabasinin désamasi har saat xlisusi dezinfeksiyaedici mahlul
ilo tamizlanmalidir.

Batln ofis haftads iki dofs dezinfeksiya olunmalidir.
Iscilor 4.2-ci bandds gdstarilmis qaydada 6z is sahalarini dezinfeksiya etmalidirlor.

ICLASA DAIR TOLOBLOR

Taskilatgl Gizbaliz gorisin va ya tadbirin kegiriimasinin lazim olub-olmadigini nazardan kecirmali,
mumkin oldugu taqdirds telekonfrans va ya onlayn goris taskil etmalidir.

Taskilatgi istirakgilarin siyahisini nazardan kegirmali va istirakgilarinin sayini azaltmaq Ggin tadbirin
miqgyasini azaltmahdir.

iclas otagina daxil olmazdan avval slinizi dezinfeksiya etmali va biitiin iclas middstinda tahliikasiz
2 metr masafo saxlanilmasi gaydasina amal etmalisiniz.

Taskilatgi istirakgilarin saglamliq vaziyyastina diggat etmsali, agar grip va ya z6kam alamatlari olarsa,
hamin saxs otadi taerk etmsalidir.

Batln istirakgilarin adlarini va alage malumatlarini an azi bir ay saxlayin. Bu, bir ve ya bir nega
istirakgl tedbirdan qisa muiddst sonra xastalonarss, doévlst sahiyya organlarina COVID-19
tahliikasine maruz galmis insanlari tapmada komak edacakdir.

YEMOKXANA va ONDAN ISTIFADSYD DAIR TOLOBLOR

Yemakxana Uzra masul olan saxs har gin nahar vaxtindan avval va nahar bitdikdan sonra
yemakxananin ddsamsalarinin, gapilarinin, stol va stullarin, yemsaklarin paylandigi vitrinin
dezinfeksiyaedici mahlullarla temizlanmasina nazarat etmalidir.

Yemakxana rahbarliyi bilavasite yemakxanada cgalisan saxslarin maska va alcakdan (miutlaq deyil)
istifades etmasini toamin etmalidir.

Yemakxananin girisinds dezinfeksiya edici mahlullar olan aparat qursdiriimali va ya al yumagq Ugln
sabun va su ila tachiz edilmis yerlar olmalidir.

Yemakxana névbatgisi tarafinden yemakxanaya galan saxslarin igari daxil olmazdan avval allarini
sabunla temiz yuduglarina va ya dezinfeksiya edici mahlullardan istifade etmaklarina nazarst
edilmalidir.

Nahar vaxti sixigin aradan qaldirlmasi magsadile struktur bdlma rehbarleri 6z aralarinda
razilasdirmagqla iscilarini névba ilo yemakxanaya buraxmalidir. Iscilar miimkiin oldugu daracs tez bir
zamanda nahar etmayini yekunlasdirib yemakxanadan ayrilmalidiriar.

Yemakxana noévbatgisi yemak ndévbasi zamani, eyni zamanda yemak yeyarkan aylasdiklari
masalarda iscilor tarafinden 2 metrlik ara masafasinin gdzlonilmasina nazarat etmalidirlor. Iscilorin
lzbaliz oturmasina va bir yera toplanmasina icazs verilmamalidir.

CAVAB PLANI
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6zUnu pis hiss edan va ya simptomlari olan saxs miayyan edildikda ilk yardimgi va ya struktur bélma
rahbari onu etibarl sakilda tacrid oluna bilacayi yera yerlasdirmalidir.

SOCAR-In tibb teminatcisi “Pasa sigorta” ASC homin soxsi tsahliikasiz geraitde muvafiqg tibb
muassisasina aparmalidir. Qonagqglar Ustlnlik verdiklari sshiyys miassisalari va alags malumatlari
barada malumat bildira bilarlar.

9gor iclas istirakcisi, iclasi idare edan soxs (isci), iclas zalinda texniki destok olan Informasiya
Texnologiyalari ve Rabite Idarosinin texniki xidmast personalinin COVID-19 testi miisbat
naticalanibsa, imzalanmis geydiyyat kitabi tahliks altinda ola bilacak saxslari miayyan etmak lgin
istifade olunacaqdir. Onlar 6zinu tacrid etmali, yaxud sadlamliq vaziyyatini miayyan etmak Ugln
test olunmalidir.

INTiZAM TODBIRLORI

Programda 6z aksini yatmis talablar isci torafindan yerina yetiriimadikds, ©@mak Macallasinin
muddaalarina mivafig olarag hamin isgiya intizam tadbirlari tatbiq edilocakdir.

QEYDLOSR
QEYD SAXLAMA MUDD®OTI MAOSUL S9XS/SAXLANMA YERI
FRM-BDP-003 2l Arxiv cildcisi/Arxiv Idarasi
OLAVOLOR

OLAVO A TEMPERATUR TESTI

OLAVO B Maskadan Istifadsys Dair Talimatlar

oLAVO A

Hararstin 6lgilmasi zamani, personal aks taraflore baxmalidir ki, infeksiyanin yayllmasina rovac
verilmasin.

Hararati 6lcan personal har yoxlamadan sonra allarini va avadanligi dezinfeksiya etmalidir.
oOLAVO B

Maskadan istifadaya dair telimatlar

Maskani taxmazdan 6nca, allarinizi sabun va su ile yuyun va ya spirt ilo dezinfeksiya edin.
Maskanin agiz va burnu tam olaraq értmasina, lizlinlzle maska arasinda boslugun olmamasina amin
olun

Maskani istifads edarkan ona toxunmayin. 9gar toxunsaniz, allarinizi sabun va su ila yuyun va ya
spirt ilo dezinfeksiya edin.

Maska daxildan igori tarefdon va ya xaricdan (xarici tamas yolu ila) islanarsa va ya 3 saatdan artiq
istifads edilarsa, tozasi ila dayisin.

Maskani nam oldugdan sonra yenisi ilo avaz edin va birdafalik istifads olunan maskalardan takrar
istifade etmayin.
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e Maskanin 6n hissasina toxunmadan onu arxa tarafindan gixarmagq lazimdir. Darhal pakets qoyaraq
atdigdan sonra allari sabun va su ila 30 saniya yuyun va ya spirt ile dezinfeksiya edin.
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D. HELIKOPTER UZRO TOLOBLOR (DONizd S9FS8R)

2.0

2.1

3.0

1 MoQSeD

1.1 Heyatin heliportdan helikopterlarls dasinmasi Gzro Sirkatin  taleblarini  atrafli
muayyanlasdirmak va agiq donizda calisan isgi glvvasinin gorunmasini va Koronavirusun
yayilmasi dévrinds biznesin davamliiginin saxlanmasini tamin etmak.

1.2 Sirket safordan 6ncaki 14 glinde doanize sofer edan bitlin heyatin karantin ssraitinds
saxlanilmagla nazarstds saxlanilmasini talab edir. Bu dévrdan sonra tibbi giymatlendirma
ugurlu olarsa (®lava A) va bu dovr arzinds heg bir simptom askar edilmazsa (dlava B),
heyastin qurguya géndarilmasins icazs verilacak.

1.3 Safar prosesi zamani 14 ginlik karantini kegan heyati xarici COVID-19 infeksiyalarindan
gorumagq Ugin Sirkat Heliport soraiti ve Helikopterlar lizra gaydalar miayysan etmisdir.

1.4 Qanunvericilik
Azarbaycan Respublikasinin Inzibati Xatalar Macallasina uygun olaraq:

Gigiyena va karantin rejiminin pozulmasina gors fiziki saxsler 100 manatdan 200 manata gadar,
vazifali saxslar 1500 manatdan 2000 manata gadar, hliqugi soxslar 2000 manatdan 5000
manata gadar carima edilir.

Bundan basga xatani téroedanin saxsiyyati nazare alinmagla, bir ayliq inzibati habs cazasi da
totbiq edils bilar.

Azarbaycan Respublikasinin Cinayst Macallasina uydgun olaraq:

Epidemiya aleyhina, sanitar-gigiyena va karantin rejimlarinin pozulmasi xastaliklarin yayllmasina
sobab olduqda ve ya xastsliklarin yayillmasi tglin real tohliiks yaratdigda saxs 2500 manatdan
5000 manatadsk carima va ya Ug¢ iladek middstse azadligin mahdudlasdiriimasi va ya Ug iladak
muddsts azadligdan mahrum etmsa ile cazalandirilir. Eyni amallar insan 6limiina va ya digar adir
naticalara sabab olduqgda Ug¢ ildon bes iladak middata azadligdan mahrum etma ilo cazalandirilir.

Eyni zamanda, SOCAR rahbarliyi tarafindan verilmis amrlar vo tabe miuassisalare gdéndarilmis
telefonogramlardaki gésterislora asasasn SOCAR omakdaglarn karantin rejiminin pozulmasi
hagqinda ganunvericiliklo miayyan edilmis masuliyyata calb olundugda, bu hallar isagdtiran
torafindan ciddi arasdiriilmali vo hamin amallarin onlara verilon hiquglardan ssassiz istifads
olunmagla téradildiyi miayyan edildikda, hamin saxslarin amali eyni zamanda amak intizaminin
pozulmasi kimi giymatlandirilocak va onlara qarsi an ciddi intizam tadbirlari gortlacakdir.

TO9TBIQ DAIR®SI

SOCAR-In yoxlama prosesindan kegan ve miuvafiq is yerlarina gedan isgilarina va Heliport heyati
Uzro tatbiq edilir.

CAVABDEHLIK
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Yoxlama prosesina calb edilan qurumlarin bas mihandislarinin vazifasidir ki, ham daniz, ham da
quruda biznesin dayanigh faaliyyatinin tomin edilmasi Gglin zarurri olan texniki dastek va
resurslari tamin etsin. isin apariimasina calb edilon biitiin podratcilar prosedur gaydalari barads
malumatlandirilsin.

Platforma/6zll va ya saha raisinin muiavinlarinin vazifasidir ki, SOCAR va onun podratgilarinin
eyni idara edilon va nazarat olunan karantin saraitina sahib olmasini yoxlasin.

Novba dayisikliyina masul olan saxsin vazifasidir ki, heliportda heyat dayisikliyina tatbiq olunan
talablar barads butin iscilari xabardar etsin.

Tachizat sdbasinin rehbarinin vo amakdaslarinin vazifasidir ki, bu prosedurdaki taleblor barads
podratgilari xabardar etsin.

PROSEDUR

Heliportun saraitinin hazirki prosedura uygunlugu SOCAR-In niimayandassi tarafinden yoxlaniimadan va
SOCAR tarafindan tasdiq olunmadan, SOCAR mivafiq is obyektlari Gzra heyat dayisikliyi ila alagadar
heg bir helikopterin heliportdan ugmasina icaza verilmayacakdir.

4.1

FORDI DAVRANIS / GIGIYENA
Heliportda olan bitliin amakdagslar lazimi gigiyena qaydalarina riayat etmalidirlar:

Har hansi sexsle aranizda tahliikesiz masafa saxlayin (en azi 3 metr);

ol ilo gorismayin / darinin digar saxsin darisiyla tamasindan uzaq durun;
Gozlariniza, burnunuza va agziniza toxunmayin;

Soxsi maskalara toxunmayin;

Soxsi agyalarinizi basqgalari ils paylasmayin;

Ollarinizi tez-tez yuyun / dezinfeksiya edin.

4.2. HELIPORT iSCiLORI UCUN TOLSBLOR

SOCAR amin olmalidir ki, Heliport iscilari asadidaki qaydalara riayat edirlor:

e Heyat doayisikliyi transferlori zamani bu saxsin goruyucu vasitaleri geyinmasi- birdafalik tam
ortiik, maskalar, qalos, eynak;

e Tohliksasizlik iscisi har bir fordin lzarinds baxis kegirmak Ugln steril birdafalik alcakdan
istifade edacak va istifadadan darhal sonra alcayi atacaq;

o Ozlinuzle basqalari arasinda toahliikasiz masafe (en azi 2 metr) saxlamada galismaq;

e Ol ila gbérismayin / darinin digar saxsin darisiyls temasindan uzaq durun;

e Gozleriniza, burnunuza va agziniza toxunmayin, sexsi maskalara toxunmayin;

e Ollarinizi tez-tez yuyun / dezinfeksiya edin;

e Mumkin oldugca nadgd puldan istifade etmayin. Mimkin oldugca masafadan plastik kart
6damasindan va digar 6dema Usullarindan istifads edin;

e Azarbaycandan kanara va Bakidan kanar regionlara sexsi safarlari lagv edin;

e Qrip va ya soyuqdaymaya banzar simptomlariniz varsa, evda galin;

e Bir ev paylasdidi ails Gzvinlin testi pozitiv cixmis ve ya yoxlamada olan saxslarla vaxt
kecirmissa, bu barada rahbarliyi xabardar etmak. Bu halda bele malumat SOCAR-in mivafiq
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nlmayandasina maruzs edilmalidir;

Iscilordan veziyyatlorinin soxsi termometrlordan istifade etmoklo nazarstde saxlamaq ve
6zUnd giymatlondirma anketini doldurub taqdim etmak talab olunur;

Heliporta galan har bir soxs girisde bu ise masul heliport iscisi terafinden yoxlanilacaq.
Yoxlama zamani isgilar aralarinda tahllkasiz masafs saxlamal ve maska geyinilmalidir;
Heliportda biitiin heyat transferi prosesi arzinde maskalar, al dezinfeksiya edici mahlullar va
galoslar mdévcud olmalidir.

Heliport Tasislerinin Dezinfeksiyasi

Karantindan kegmis SOCAR isgilarina COVID-19 virusunun yoluxmasi riskini azaltmaq Uglun ciddi
dezinfeksiya gaydalar tatbig olunmalidir.

SOCAR asadidaki srazilarin dezinfeksiya mahsulu ile dezinfeksiya edilmasindan amin olmalidir:

SOCAR iscilerinin yuklarinin yoxlaniimasindan dsrhal avval yoxlama avadanlidinin butln
sathlori;

SOCAR qurdularina uguslar Gglin gabuldan darhal avval;
Gozloma terminalindaki oturacaglar;

Video brifing otaglarindaki oturacaqlar;

Galma terminalindaki oturacaqglar va konveyerlar;

Qabul masasi, SOCAR iscilarinin yiklarinin gakildiyi tarazi va agentlar tarafindan istifads edilon
komplter;

SOCAR iggilarinin yuklarini dasityan konveyerlar;

Terminaldan helikoptera iscilarin ylklarini dasiyan vaqgonlar;

Batln daxili va xarici gapi tutacaqglan;

Tibbi otaq va daxilindaki biltln asyalar, o ciimladan gapi tutacaqglari;
Sag qalma geyimlari va xilas gédakgalari;

Yandinsondirmsa va ilkin yardim avadanlidi.

Cay ve kofe arazileri baglanmal va izolyasiya edilmalidir;

Yemakana srazilari baglanmali va yalniz vaxti uzanmis ucuslar oldugda sendviglar verila bilar.

Heliport Avtobus Dezinfeksiyasi

Asadidaki hissalar dezinfeksiya mahsulu il dezinfeksiya edilmalidir:

Siraca kabini, yani sirahi, panel, étirici

Désama

Panellar, o cimladan yanlar, baslsti va yuk yerlari
Pancaralar

Daxili ve xarici tutacaglar

Oturacaq kamarlari va toqgqgalari

Oturacaglar va oturacaq uzlari

Ilkin yardim cantalar va yangin séndiirma vasitalari
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e Sdricl va digar avtobusdaki heliport heyati SOCAR heyatinin transferindan darhal avval yeni
maska, birdafalik tam geyim geyinmali vo avtobus daxilindaki dezinfeksiyaedici ilo allarini
dezinfeksiya etmalidir. Avtobusda dezinfeksiya mahlulu olmalidir.

e Personall heliporta aparan slrlcilar goruyucu geyimlarda olmali, maska taxmalidir.
4.10 Helikopterin Dezinfeksiyasi

Movcud operator prosedurlarina uydun olaraq dezinfeksiyadan avval helikopterin igarisi
tomizlanmalidir. Operator helikopterin an azi sutkada bir dofe tomizlanmasindan vo dezinfeksiya
edilmasinden amin olmalidir. Tibbi heyatin epidemioloji giymatlendirmasina uydun olaraq, Hava
Ambulansi vo HEMS Operatorularn tgln tamizliyin tezliyinda dayisikliklar edila bilar.

Daha yaxasi istifadoni tamin etmak Gclin mimkin olduqca har bir daxili asyalar, o ciimladan oturacaq
yastiglari, gqoruyucu ortiklar, pardalar, kabinetlor ve avadanliq goétirilmalidir. Gétlrilmis avadanliq
muvafiq istehsalginin talimatlarina (varsa) ve ya Umumi gabul olunmus prosedurlara uygun olaraq
dezinfeksiya edilmalidir.

Materiallarin steril galmasini tamin etmak Ugln dezinfeksiya mahsullari dncadan mahlulu hazirlanmis
silgilordan istifade etmakla (firgala va sil texnikasi) tatbiq edilmalidir. Dezinfeksiyaedicilar helikopterin
qurasdiriimis daxili va xarici tutacaglan tzarinds tatbiq edils bilar, o cimladan:
e Ortiklar
Ddsoma
Panellar, o cimladan yanlar, bas ustl va ylklama yerlori
Pancaralar
Daxili ve xarici tutacaqglar
Oturacaq kamarlarinin toggalari (kamar torlarina aid deyil)
Oturacaglar vo oturacaq ortlklori
Tibbi avadanliq
Tibbi saxlayici
Uzadicl platform va uzadici (tutacaqlar va sathler)
Qapi tutacaglan daxili/xarici

Dezinfeksiya zamani ziyan vurmaqdan yayinmagq Uglin asadidakilarin garsisini alin:
e Helikopterin daxilinds spreyloms, buxarlama va ya idara edilmayan istifada
e Go6lmaga yaradilmasi va gatlaglarin doldurulmasi
e Elektrik vo ya elektronik hissalarlo alaga
e Pilot kabininin ekrani, ugus alatleri va har hansi avadanliq ekrani Gzarindaki slss ortiklarla
alags. Belo dezinfeksiyaedici mahsullardan istifade edan isgilor istehsalginin tahlikasizlik
tovsiyalarine amal etmali va mivafiq sexsi goruma avadanhgi geyinmalidir.

4.11 COVID-19 Anketi

Heyat doyisikliyi prosesina calb olunan buitin isgilorin siyahisi aidiyyati struktur bdlmanin
rahbarina taqdim edilmalidir.

Heyat dayisikliyi prosesina calb olunan bitin isgilar ©lava A-daki COVID-19 sordu anketini, FRM-
BCP-001 doldurmali va aidiyyati qurumun rahbarina va ya onun razihdi ve gostoerisi asasinda

hamin qurumun SO©TOM Uzra mitaxassisine taqdim etmalidir.

4.7 INTizZAM TODBIRI
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Uzerina diigan vezifslorini yerina yetirmayan ve ya bu planda geyd edilonlore shamiyyat
vermayan istanilon saxs eva gdéndarilocak, isdan gixarilacag ve onun haqgqinda ganunamivafiq
tadbirlar gorilacakdir.

YOXLANIS

Heliport tasisinde SOCAR-In miivafiq is obyektlarina ucuslarin oldugu har giin
SOCAR-In niimayandsasi tarafindoan FRM-BDP-004 yoxlama siyahisi doldurulmagqla

yoxlanis aparilacaqdir.

SONOSDLOR vo ONLARIN SAXLANILMASI

SONaD SAXLAMA MUDDSTI MOSUL SOXS/SAXLANMA YERI
FRM-BCP-001 2 il SOTOM Ulzra mitaxassis (konfidensial)
FRM-BCP-004 21l SOTOM Uzra mitaxassis (konfidensial)
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OLAVO A
COVID-19 ANKETI

Iscinin ad ve soyad: Iscinin tabel némrasi: Vozifo:

Asadidaki simptomlardan har hansi biri hazirda sizde varmi? Uygun olan hamisinin segin:

Qizdirma/Soyuqdaymsa Oskiirak
Tonaffls catismazhgi Nafes almada gatinlik
Bogdaz adrisi Qarin isloma

Dad ve qoxu
bilmanin itmasi

Son 14 gunds siz 6zinlz va ya yaxin gohumunuz/ails Uzvinlz HO YOX
Azoarbaycandan kenarda basqga bir 6lkays ve ya Bakidan kanara sayahat
edibmi?

HO edibsa, asadida sakini oldugunuz va tranzit olaraq istifads etdiklariniz
da daxil olmagla yeri/yerlari geyd edin:

COVID-19 olan va ya bununla bagh yoxlamada olan bir saxsls
Yaxindan slaganiz (ortaq yasayis yeri va ya gaydi gostarma) Vo YA Ho YOX

Danisig masafasinda vaxt kegirdiyiniz (yoluxma &nlamlarina riayat
edilmayibsa) olubmu?

Bununla da tesdiq ediram ki, SOCAR-in Biznesin davamliligi Gzrs Planini oxudum va tanis oldum
va burada verdiyim butin malumatlar dogrudur.

imza: Tarix:

9ger bu forma va Biznesin davamliligi Gzra Plan siza tercliimaci terefinden teqdim edilibss,
tarciimacinin adi va vazifasi gostarilmalidir;

Ad: Vazifa: Iimza:
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QEYDLOR.

1. Bu anketin konfidensial olmasi geyd edilmakls SOTOM lizre mitoxassise gdndarilmali voe sanads
aidiyyasti olmayan digar saxslarin buraxilisi gadagan olunmalidir.

2. Sorait dayisarsa, hazirki anket isci tarafindan yenidan tartib edilmali va tagdim edilmalidir.
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E. NOQLIYYAT VASiTOLORIN® DAIR TOLOBLOR
1.0 M9QSab

1.1 Bu prosedurun magsadi Covid-19 infeksiyasinin yayillmasinin qgarsisini almaq Ugln sirkatin
nagliyyat vasitalarina tatbiq etdiyi qaydalar atrafli sakilds izah etmakdir.

2.0 OSHATO DAIR®SSI

2.2 SOCAR-In rahbar heyatini va iscilarini dasiyan bitin név minik masinlari, avtobus va danizdaki
isciloarin kogurilmasi ila slagali istifade edilon nagliyyat vasitasini idare edan / naqgliyyat
vasitasinda sayahat edan bitlin isgilar Gglin totbiq olunur. Bura sifarisgi va blitln Gglincl tarof
nagliyyat vasitalari da daxildir.

3.0 MasuLivyeT

3.1 Bu proseduru UST-nin, SOCAR-In bitiin struktur bélmalarinin tibb taminatini migavils
asasinda hayata keciran “Pasa sigorta” ASC torafindan verilan gaydalara uygun olaraq
saxlamaq vo personalin bu prosedura smal etdiyini yoxlamaq Nagliyyat Idarasinin
vazifasidir.

3.2 Nagliyyat idarasi Tachizat Idarasi ve Dasimalara Nozarat Departamenti ilo alagali sokilds
galismali vo temin etmsalidir ki, har bir nagliyyat vasitasinds kifayat gadar istehlak
ehtiyati/mahlulu olsun.

3.3 Sirkatin nagliyyat vasitesindan istifade edan / sayahat edan bitln iscilor bu gaydalara
amal etmali voa amal etmayanlari foal sakilds xabardar etmalidirlar.

4.0 PROSEDUR

4.1 UMuUMi

e Ol sanitayzerlari, salfetlor vo maskalar sirkatin bitlin naqgliyyat vasitalarinde mdévcud
olmalidir. Nagliyyat vasitasindaki ehtiyatlar yoxlamaq va saxlamaq har bir stricinin
borcudur.

e Bltln slriciler nagliyyat vasitasinin daxilinds va xaricinds toxunulmus sathlari tamizleamalidirlar:

¢ Avtomobil acarlari va breloklar

e Qapi tutacaglari

e Sikan

e Otirici cihaz

e Radio, GPS va digar dliiymalar va hissalar

o Tohllkasizlik kemarlari, avtomobil oturacaqglari
e Mobil telefonlar

e Soyahat fincanlari/tutacaqglar
e Ol dostaklori

e Cirkli hesab edilan sathlarin hamisi dezinfeksiya edilmazdan avval sabun va su ila tamizlanmalidir.
Sirkatin tagdim etdiyi dezinfeksiya mahsullarindan (Biosan Eco / Aniosgel 85 NPC) va ya diger
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ekvivalent mahsullardan istifade olunmalidir. Nagliyyat vasitesi temizlendikden sonra allar
yuyulmalidir.

Mahsulla tamasin middati 1 dagigs olmalidir ve bu sathin tamizlanmasinin Gmumi vaxtidir. Tomas
zamani sath Ustl neam olmahdir.

Sathlara toxunduqdan darhal sonra allarinizi yuyun:

e Bilet avtomatlan
e Avtopark kdsklarindan / bankomatlardan pul aldigdan sonra.

HEYST DASIYAN AVTOBUS

Sdrlcl 4.1-da goéstarildiyi kimi har heyat dayisikliyindon avval avtobusu tamizlamalidir.
Avtobusa girmazdan avval bltin sarnisinlar allarini dezinfeksiya etmalidir.
Surdcd sarnisin dasiyarkan Uz maskasi geyinmalidir.

Qurdu personalinin dayismasi ila bagh avtobusda gedsn heyst aralarinda an azi bir yer bos
saxlamagq sartila sahmat dizlllst saklinds oturmalidir.

SIRKST AVTOMOBILLORI
Suricd zaruri hallarda 4.1-ds go6sterilon gaydada nagliyyat vasitasini temizlemalidir.

Siaricl sirkat iscisi olmayan / ailenin Gzvi olmayan sarnisin nagliyyat vasitesinds gazdikdan
dorhal sonra naqgliyyat vasitasini tamizloamalidir.

SIRKST AVTOMOBILLBRI (Hava Limanina dagimalar)

Siricl 4.1-ds gostorildiyi kimi nagliyyat vasitesini lazimi gaydada tamizleamsalidir vo har dafa
hava limanina getdikdan sonra naqliyyat vasitasini dezinfeksiya etmalidir.

Hava limaninin terminalina girmazdan avval qoruyucu maska geyilmalidir.

Siricia garsilama gapisi qarsisinda qruplardan uzaq durmalidir.

Heg kimla alla gérismayin.

Galan sarnisinlar 6z yukint 6zU dasimalidir.

Suriciler sarnisinlera yuklarini yliklama / bosaltma zamani kdmak eds biler. Bundan
sonra ol sanitayzeri il allar dezinfeksiya olunmahdir.

Sarnisin 6z yukdna 6zi aparmalidir.

Sarnisin nagliyyat vasitesinde maska taxmalidir (yalniz hava limanindan galarkan).
Nagliyyat vasitasina girmazdsn avval slirlicii sarnisinle sorgu-sual edarak saglamhgini
muayyanlasdirmalidir. Surlicti narahatdirsa, sarnisindan sayahat zamani maska taxmadi
talab eds bilar.

Sarnisin yalniz arxa oturacagda oturmalidir.

Yalniz ingilis dilinds danisan slrlcilar hava limanina getmalidir.

INZiBATI TODBIRLOR

Qoyulmus qaydalara riayat etmaysn va bu planda gdéstarilon nazarst toadbirlorine mahal
goymayan har kas isdon azad edilmak da daxil olmagqgla inzibati tanbeh tadbirlarine maruz qala
bilar.
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QEYDIYYAT
QEYD SAXLAMA MUDD®OTI MBSULIYYST / YER
FRM-BCP-006 11l Nagliyyat Idarasi
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ONAQ EVLORININ GIGIYENA QAYDALARI

MaQSaD

COVID-19 yayillmasinin garsini almaq Ugln Sirkatin Qonaq Evlari Uzra gaydalari miayyan etmak.

2.0 TOTBIQ DAIRSSI

1.2

3.0
3.1

3.2

3.3
3.4

4.0

4.1

Yalniz SOCAR-In Qonaq Evinlarina bas ¢okan va Qonaq Evlarinds maskunlasan iscilara tatbiq
olunur.

CAVABDEHLIK

Qurumun salahiyyatli nimayandasinin (rahbarin sosial masalalar lizra miavini ve ya SOTOM zro
mutoxassis) vazifasidir ki, Umumdiinya Sahiyys Tagkilatinin (UST) miayyan etdiyi talimatlara vo
tovsiyslara uygun olaraq prosedur gaydalarinin moévcudlugunu tamin etsin, maskunlasmis saxslar
terafindan bu prosedur gaydalarina amal edilmasina nazarst etsin.

Qonaq Evinin rahbarliyinin vazifesidir ki, COVID-19-un yayilmasinin garsisini almaq Ugiln taleb
olunan gigiyenani dastaklemak Ugln lazim olan mahsullar saxlasin.

Qonagq Evlarinda galan bitin iscilarin vazifasidir ki, bu sesnaddaki gaydalara samal etsin.

Qonagq Evinin iscilarinin vazifasidir ki, bu ssnaddaki bitin gaydalara amal etsin.

PROSEDUR

QONAQ EVIN® GIRiS

Batln isgilor Qonaqg Evina daxil olarkan qurumun rahbari tarafinden miayyan edilmis masul
soxsa yoxlanilma Ggln yaxinlasmalidir. Arzuolunandir ki, Qonaq Evinds maskunlasmaq Ugiln
galan saxslor avvalcadan maska taxmis olsunlar. Qonaq Evina daxil olmus butin saxslar bir
gayda olaraq ilkin marhalada ve muayyan olunmus yerde muivafiqg maskalarla tamin edilacaklar.

Ayaglariniza baxil geyindikdan sonra tahllikasizlik xidmatinin isgisina yaxinlasmalisiniz.

Darhal allarinizi dezinfeksiya etmali va giris geydiyyati arzinda va birgs yerlardan istifads zamani
2 metrlik tahlikasizlik masafasini qoruyub saxlamalisiniz.

Ofis anketini imzalamagq Ugln 6zlnlzle galominizi gatirin. ©gar 6z galaminiz yoxdursa, girisdaki
galamdan istifads etmazdan dnca va sonra allarinizi dezinfeksiya edin.

Tahlukasizlik xidmatinin isgisi temperaturunuzu yoxlayacaq va sizdoan bayan anketini
doldurmadinizi talab edscak. ©gar grip / soyugdaymaya oxsar simptomlariniz varsa va ya 37
selsidon ¢ox temperaturunuz varsa, tohliikasizlik xidmatinin amakdasi “Azneft” iB tarofindan
salahiyyatlondirilmis soxsi bu barads malumatlandiracaq, o da 6z ndvbasinds SOS ils aranizda
avvalca telefon danisigini taskil edacak va agar hakim tarafindan muvafiq garar verilarsa, dovlst
ambulansi taskil edacak. Hamin vaxta gadar saxs otadinda tacrid edilmalidir.

Lifts daxil olmazdan 6nca allarinizi dezinfeksiya etmalisiniz.
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Liftden istifada. Har zaman liftden yalniz bir nafarin istifadasina icazs verilir.

Pillakenlari cixarkan al tutacaglarindan istifads edirsinizsa, 6z otadiniza gsldikds va ya gabul
otadindan ofisi tark etdikds sllerinizi dezinfeksiya etmalisiniz.

QEYD: COVID-19-un yayilmasinin garsisinin alinmasi Ggin bir dafslik istifads Ggin nazards
tutulan alcaklardan istifada etmak maslahat goéridlmir. Bels alcaklari taxmaq sizi yanilda bilar.
on yaxsl maslohat bels alcaklori taxmamaq ve allarinizi mitamadi olaraqg yumaq va ya
dezinfeksiya etmakdir.

Ilk 8lcmadan 30-60 dagiga sonra ikinci lcma (clin qurumun rahbari tarsfindan bu islars masul
soxs (bu islara cavabdehlik dasiyan saxs) malumatlandiriimalidir. Har iki 6lcma ad va soyad
gdstarilmakla Qonaq Evinin girisinde muayyan olunmus yerds geyds alinmalidir.

Yalin allerinizle sathlara toxunmayin, gap! tutacadi ile aliniz arasinda baryer qoyun, masalan,
yalin allarinizla infeksiyaya bulagsmasi mimkin olan sathlara toxunmani énlamak Ugln salfet va
ya alcakdan istifada edin.

SOXSI OTAQLAR

Qonaglarin, iscilerin va galenlarin toxundugu infeksiyal ssthler COVID-19 yayillmasinin asas

yollarindan biridir. Ona géra da siz:

e Otaglarinizi tamiz va gigiyenik saxlayin. Qonaq va tamizlikgilar (xadimalar) arasinda virusun
transferi riskini 6nlamak Uclin Qonaq Evinin sakinlari otaglarini 6zleri tomizlayacakdir.
Toamizloma mahsullar Sirkat terafindan temin edilacakdir.

e Sohoarlar va giris zamani tez-tez toxunacadiniz oturacaq, telefon, mobil telefon, uzagdan
idaraedicilar, tutacaqglar kimi sathlari silin.

e ©min olun ki, otaginizda Uz maskalar (sads carrahi maskalar ve ya daha ylkssk keyfiyyatli
maskalar) mévcuddur. Sirkstin Tachizat Idarssindan va ya “Azneft” IB-nin Maddi Texniki
Tachizat Idarasindan lazimi sayda maska ila sizi temin etmayi xahis edin.

e Otadinizda bir gab sl dezinfeksiyaedicisi saxlayin. Dezinfeksiyaedici Sirkat tarafindan temin
edilacakdir.

ORTAQ T9SIiSLOR

Qonaglarin, isgilarin va galenlarin toxundugu infeksiyali hesab edilan sathler COVID-19
yayilmasinin asas yollarindan biridir. Ona gére ds siz:

Idman zalindaki avadanhq, liftdski dilymalar, o ciimladon gap! tutacaglari va isiq yandirib-
séndlranlar kimi ortaq qonaqg evi agyalar (zarinde xastaliye sabab olan bilocak infeksiyalarin
olma ehtimalina géra allarinizi tez-tez yuyun.

Sabunla va isti su ila allarinizi an azi 30 saniya yumadiniz lazimdir, xisusan da tualets getdikdan
sonra, yemakdan avval va burnunuzu sildikdan, dskiirdikdan va ya asqirdiqgdan sonra.

Hovuzdan istifads dayandiriimalidir.

Fitness otagdl ve sauna istifads edils bilar bu sartle ki, istifade edan saxs 6zlindan avval va sonra
orani dezinfeksiya etsin.
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Saunani bir defaya bir nafar istifads eds bilar.

ToMizLoMa
Qonagq Evinin igorisi ve ¢oll perimetr boyunca haftads iki dofs dezinfeksiya edilacak.
Iscilor 6z otaglarini 4.2-ya uygun olaraq tomiz saxlamalidirlar.

cOLDD GozMd

Digar soxslarla minimum 2 metrlik masafs saxlamadiniz sarti ile ¢céldes gazmaya yalniz Qonaq
Evinin hayatinda icazs verilir. Qonaq Evinda ¢ox adam olduqgda, eyni vaxtda ¢blds ¢oxlu adamin
olmasini énlamak UGgln gonaglar gazma vaxtlarini razilasdirmalidirlar. Tahllkasizlik xidmatinin
amakdaslar (muhafizagilor) hayatds gazanlari nazarstde saxlayacaqdir.

Qonaq Evindan kenara getmak gadagandir. Naya zarurat varsa, Sirkatin Tachizat Idarssindan va
ya “Azneft” IB-nin Maddi Texniki Tachizat Idarasindan talab edilmalidir. Tochizat sébasi lazimi
seylari alib striclsl vasitasi ila gonaq evina tahvil veracak. Qonagq Evinin xidmat personali alinmis
asyalarl gonagin gapisinin 6nlina goyacaq, maskunlasmis saxs ise 0z otaginin gapisini agaraq
catdinlmis asyani gotiliracak.

ORZAQ CATIDIRLMASI

Orzaq yemak podratgisi torafindan kadiz paketds catdirilacag va gonadin gapisinin ¢oliina
goyulacaq. Qonaq yemayi gotiracak, yemayi yedikdsan sonra zibili otagin ¢oliine qoyacaq, qonaq
evi iscilari da zibili atmaq lglin gétiracak.

SONODLOR VO ONLARIN SAXLANMASI

SONaD SAXLAMA MUDDSTI MOSUL SOXS/SAXLANMA YERI

Maskunlagma sanadlari Qonaq Evinin rohbari
torofindon miioyyon edilmis soxs torafindon geyri-
FRM-BCP-002 21l maxfi sonadlorin saxlanmasina qoyulan tolablor
gdzlonilmoklo, rohbarin vo ya onun bu islorin
goriilmoasine mosul etdiyi soxsin is otagi

O9LAVOLOR
OLAVO A TEMPERATUR TESTI

OLAVO B Maskadan Istifadaya Dair Talimatlar

OLAVO A

Hararatin 6lglilmasi zamani, personal aks taraflore baxmalidir ki, infeksiyanin yayllmasina ravac
verilmasin.
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Hoararati 6lgcan personal har yoxlamadan sonra allarini va avadanhdi dezinfeksiya etmsalidir.

oLAVo B

Maskadan istifadaya dair telimatlar

Maskani taxmazdan 6nca, allarinizi sabun va su ila yuyun va ya spirt ila dezinfeksiya edin.
Maskanin agiz va burnu tam olaraq o6rtdiyinas, Gzlinizle maska arasinda boslugun olmadigina
amin olun

Maskani istifads edarkan ona toxunmayin. 9gar toxunsaniz allarinizi sabun va su ila yuyun ve ya
spirt ilo dezinfeksiya edin.

Maska daxildan (geyilan tarafdan) va ya xaricdan (xarici tamas yolu ila) islanarsa va ya 3 saatdan
artiq istifads edilarsa tozasi ilo dayisin.

Maskani nam oldugdan sonra yenisi ilo avaz edin va birdafalik istifads olunan maskalardan takrar
istifade etmayin.

Maskanin 6n hissasine toxunmadan arxa terofden c¢ixarmaq lazimdir. Darhal paketa qoyaraq
atdigdan sonra allari sabun va su ils 30 saniya yuyun va ya spirt ile dezinfeksiya edin
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OLAVD A QONAQ EVI QEYDIYYAT KITABI
SOCAR-In Qonaq Evina Galanlarin Siyahisi/SOCAR Guest House Visitors Log Book

Ha / Yes Ha / Yes Date/Tarix
/ /2020

Time

Yox / No Yox / No in/Giris

Vaxti:

Date/Tarix
/ /2020
Time
out/Cixis
Vaxti:
Ha / Yes Ha / Yes Date/Tarix
Yox / No Yox / No : / /2020
Time
in/Giris
Vaxti:
Date/Tarix
/ /2020
Time
out/Cixis
Vaxti:
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G. SOCAR OMOLIYYAT SAHOLORININ iSCiLORI UCUN N9Z9RDS TUTULAN COVID-19 SINAGI
KECIRILMOSI QAYDASI

1.0

1.1

1.2

1.3

MOQSaD
COVID-19 testinin taskil edilmasi tgln Sirkat prosedurunun muayyan edilmasi.

Sirkatin talabidir ki, doniza safar edan biitln iscilor, safardan avval 14 gin middstinds SOCAR-
in karantin Gcln miayyan etdiyi binada misahida altinda saxlanilmali vo COVID-19 testindan
(vo ya olave A-da gostarilon variant C-ya asasan daimi nazarat altinda saxlaniimahidir)
kecmalidir. 9goar test manfi naticelonarsa (va ya mivafiq olaraqg heg bir simptom misahida
olunmazsa), isci is yerina geda bilar.

Bundan alavs, agar bir isci tasdiq olunmus COVID-19 yoluxmasi olan va ya slibhali simptomlari
olan biri ile slagada oldugunu bayan edarsa, Sirkat va onun tabeliyinds olan qurumun rahbarliyi
hamin isgi va bazi hallarda onun yaxin aila Gzvlari Ggln test taskil olunmasina dastak gdstaracak.

2.0 T9TBiQ DAIRSSI

2.1

3.0
3.1

3.2

3.3

3.4

SOCAR-Inis sahalarinds islayan vo ya safar edan va eyni zamanda son 28 glin arzinds 6lkadan
kenara gixmamis iscilara samil olunur. Xaricdan galan isgilor dovlat terafindan taskil edilmis
karantin zonasinda 14 giin arzinds mitloaq karantinds olacaq ve onlara TOBIB-in (Tibbi Orazi
Bdlmsalarinin Idarsetma Birliyi) protokoluna uygdun sinaglar kecirilacak.

CAVABDEHLIK

SOCAR-In Tachizat Idresinin (qurumlarda mivafiq sobalorin) vazifesidir ki, mivafig alagalarle
COVID-19 testlarinin taskilinds dastak gdstarsin.

Struktur bélma rahbarinin vazifasidir ki, tasislerinde COVID-19 testlarinin kegirilmasi Ggin tamiz
vo dezinfeskiya olunmus yer taskil etsin.

Insan resurslar tzro mitexassisin vazifasidir ki, COVID-19 testindsn kecmali olan gsoxslarin
siyahisini toamin etsin va naticalari goruyub saxlasin.

Digar s6ba rahbarlarinin / iscilarinin vazifasidir ki, bu planda muiayyanlasdirilmis talimatlarin
tamamils icra olunmasini va lazimi tadbirlarin gérilmasini tamin etsinlar.
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4 PROSEDUR

4.1

4.12

4.13

5.0

6.0

6.1

COVID-19 TESTLORININ TOTBIQ EDILOCBYI ISCILORIN TOSDIQi

Qurumun névbas dayisikliyina cavabdeh tayin etdiyi saxs donizds isa calb olunacaq va SOCAR-In
toskil etdiyi karantin binasinda 14 glnlik karantin muddatini kegmali olan iscilorin siyahisini
saxsiyyatlarini tesdiq edan sanadls birges qurumun rahbarininin miavinina géndaracak.

Qeyd edilon soxslor hazirki prosedura asasan COVID-19 testlorindon (8lave A-da geyd edilan
variantlardan biri segilmakla) kegcirildikdan sonra danizds yerlasan is yerlarina buraxilacaqdir.

COVID-19 testlarinin tochiz edilmasi

Testlori tachiz etmazdan gabaq struktur bélma rahbari toemin edacak ki, hamin yer dezinfeksiya
edilsin.

Test kecirilonds struktur bélmanin rahbari tamin etmalidir ki, makan dezinfeksiya edilib va ham
testdon avval, ham da sonra zaruri dastak gdstarilir.

ogoar test olunmali saxslarin sayr 5-den goxdursa, struktur bélmanin rahbari onlarl bir yers
yigilmamagq uglin grup halinda testdsn kegiracak.

Testlor bagli otagda aparilacaq ve saxslar testa bir-bir daxil olacaglar.

Simptomlari olan saxslar onlarin test naticalori negativ gixana gadar digar saxslarls eyni otaqda
olmayacaglar.

NOTICOLOR

Test naticalari hazir olanda naticalar qurumun névbanin dayisdiriimasina cavabdeh tayin etdiyi
soxsa gondarilacak vo test naticalari misbat ¢ixmis iscilor tacili tibbi yardim xidmatina xabar
edilmakla dovlat terafindan miayyan edilmis muivafiq tibb miassisasinda yerlasdirilacakdir.
Qurumun rahbari (névbanin dayisilmasina cavabdeh toyin edilan saxs) naticalari insan resurslari
stbasinda saxlanilmasi Gglin mivafiq gaydada onlara veracak.

Qeydiyyat
Qeydiyyat Saxlanma Masul/Yer
muddati _
COVID-19 test 1 il Insan resurslari g6basinin  raisi
naticalari (Qovluqg / Saxsi sanadlar)
OLAVOLOR

Blave A - COVID-19 Test prosedurlar va kegcirilma qaydalari
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dlave A
COVID-19 Test prosedurlari vo kegirilma qaydalan
1.1 COVID-19 sinagi asadidaki iki kateqoriyalara bolunur:
o Polimeraz zancir reaksiyasi (PZR) sinadi - bilavasita virusun genetik materialini axtarir

o Immunoloji sinag- badanin COVID 19 virusuna immunoloji cavabini axtarir

Sinaglar SOCAR-In Bas ofisinin Iscilora tibbi xidmatin taskiline nazarat sdbasinin miitaxassislari,
TOBIB-in Idars heyati ilo razilasdiriimagla garsihgl faaliyyst planina miivafiq olaraq bu saha tzre
ixtisaslasdirnimis (sertifikatlasdiriimis) hakim va tibb bacilarindan ibarat qrup terafindan aparilir.

1.2 COVID-19 Antibody Rapid Test immunoloji stratli sinagin xisusiyyatlari asagidakilardir:

o NUmuna- barmaqdan gétirilan gan
o Goétardlma vaxti- taxminan 3 daq.
o Natice Gcln vaxt - 15-20 dagq.

1.3 COVID-19 PZR (Polimeraz zancir reaksiyasi) sinagin xususiyyati:

9snak, burun va ya bogazdan gétlurilan yaxmanin daha sonra laboratoriya seraitinds islanilmasi va

analizi.

Vacib Qeyd: Btiln iscgilor SOCAR amaliyyat arazisina girmazdan avval 14 gin muiddatinds sirkatin

nazaroti altinda olan karantin zonasinda galmaldirlar.

1.4 Iscilards yoluxmanin miiayyan edilmasi magsadilo asaidaki variantlardan biri secilmaklo, SOCAR-
In Bas ofisinin Iscilare tibbi xidmatin togkilina nazarst sdbasinin miitaxassislarinin ve qurum rahbarinin
miayyan etdiyi saxsin istiraki ils, SOCAR-In bltlin qurumlarina tibb taminatini miqgavils asasinda
hayata keciran “Pasa Sigorta” ASC tarafindan miayyan edilmis xisusilasdirilmis tibb miiassisasinin tibb

personalinin calb edilmasi ila sinaq aparilacaqdir:

Variant A: immunoloji vo PZR sinaqlar birlikda kegirilmakla:

o Isci karantin zonasina galdikdas tibbi sorgu veragasi doldurulur ve badan hararsti 6lcllir
o Karantin zonasina daxil olarkan immunoloji siratli sinaq kegirilir
o 5-ci glinda PZR sinaqi kegirilir (cavab 2-3 glina hazir olur)
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o PZR sinadi manfi gixirsa va isci, heg bir slamat geyd olunmadidi halda, ise buraxilir

o Daha bir immunoloji sinaq 7-ci glinds tibbi gostearis oldugu halda kegirila bilar

Variant B: Yalniz PZR sinagi kegirilir:

o Isci karantin zonasina galdikda tibbi sor§u varagasi doldurulur ve badan hararati dlgilir

o 7 gln arzinds karantin zonasinda sshar ve axsam badosn hararati 6lglllir ve tibb bacilar
tarofindan geyds alinir.

o 5-ci giinds PZR sinagi kegirilir (cavab 2-3 glina hazir olur)

o PZR sinadi manfi gixirsa va isci, heg bir slamat geyd olunmadidi halda, ise buraxilir

Variant C: Heg bir sinaq kegirilmir vo sadaco daimi miisahida va nazarat aparilir:
o Isci karantin zonasina galdikda tibbi sor§u varagasi doldurulur ve badan hararsti dlgilir.

o 14 gin orzinds karantin zonasinda sshar vo axsam badan hararati 6lgllir va tibb bacilan
torafindan qgeyds alinir.

o 14 gunlik musahida naticalari hakim tarsfindan yoxlanilir va isci, hec bir slamat geyd olunmadigi
halda, ise buraxilir. Bu variantda infeksiyanin riski (izarinds nazarat tam 28 giin middati asasinda
aparilr.

1.5 Sinaq naticalari

Misbat Covid-19 immunoloji suratli sinag naticasi olanlarin deniz amsaliyyat sahalarinda, hamginin
qurudaki amaliyat sahalarinds iso baslamasina icazs verilmayacakdir. Onlar COVID-19 PZR sinagi ticlin
muvafiq klinikaya géndarilocoklar. COVID-19 diagnozu tasdiglonmis xastalar licin SOCAR amaliyyat
sahalarina giris TOBIB protokoluna uyqun olarag tam sagalmayadak bagh galacaq.

1.6 Digar hallarda sinaglar

SOCAR amoaliyat sahalsrinin tibb mantagsalarinda tibbi gostaris oldugu halda immunoloji sinaglar
aparilacaq.

Asadida gostarilan faaliyystlera calb olunan amakdaslar vaxtasiri sinaglardan kegirilacaklar:
- Karantin zonalarinda isin taskili va xidmat
- Saxsi heyatinin dasinmasi va logistika islari

- Is sahalarine gedan heyatin geydiyyati, tibbi miayinasi ve tahlikasizliyin togkili

1.7 Qeyri-mintazem cadval ila isloyan muitaxassislar lglin geyd:

Qeyri-mintezam cadval ila isloyan mitaxassislor fordi sakilda giymatlandirilacak va onlara is sahasina
getmamisdan 3 gin avval PZR sinadi kegirilacak.
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